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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE M’I'EXICO
DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA
DIRECCION DE ADQUISICIONES

INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025

“IMPRESION DE AGENDA ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025”
(SEGUNDA VUELTA)

LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, EN ADELANTE “LA UNAM’,
CORPORACION PUBLICA, ORGANISMO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO, EN CUMPLIMIENTO
CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS Y LOS NUMERALES 1.1, 1.5, 1.11 SEGUNDO PARRAFO, 3.2.1 FRACCION Il
Y 4.2 DE LA NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS (NAAS) DE
LA UNAM VIGENTE, EL ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA REANUDACION DE
ACTIVIDADES DE CARACTER  ACADEMICO-ADMINISTRATIVO, = PROCEDIMIENTOS
DISCIPLINARIOS Y DE NATURALEZA ADMINISTRATIVA EN LA UNAM, EN MODALIDAD VIRTUAL,
PRESENCIAL Y MIXTA, ASi COMO EN LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM Y DEMAS DISPOSICIONES RELATIVAS Y
APLICABLES VIGENTES, A TRAVES DE LA DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA, SITO EN
AV. REVOLUCION NUMERO 2040, CIUDAD UNIVERSITARIA, DEMARCACION TERRITORIAL
COYOACAN, C.P. 04510, CIUDAD DE MEXICO, CON TELEFONOS 5556.2226.83 Y 5556.2228.48,
CELEBRARA LA INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. DGPR-DA-
DCD-ITPN-015/2025 PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE “IMPRESION DE AGENDA
ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025” (SEGUNDA VUELTA) A FIN DE CUBRIR LAS NECESIDADES DE
LA DIRECCION GENERAL DE ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA Y QUE SE
ENUNCIAN EN EL ANEXO 1, BAJO LAS SIGUIENTES:

B A S E S

1.- INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO.
DESCRIPCION DEL SERVICIO.

LA UNAM REQUIERE DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE
AGENDA ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025 PARA LA DIRECCION GENERAL DE
ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA, LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD A LO
ESTABLECIDO EN EL CUERPO DE ESTAS BASES.

1.1.-  ANEXOS.

1.1.1.- DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO REQUERIDO
(ANEXO 1). ,

1.1.2- FORMATO PARA PRESENTAR PROPUESTA TECNICA (ANEXO 2).

1.1.3.- FORMATO PARA PRESENTAR PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 3).
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1.2.-

1.3.-

1.4.-

FORMATO PARA PRESENTAR INFORMACION GENERAL DEL LICITANTE

(ANEXO 4).

5.- FORMATO PARA PRESENTAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO (ANEXO 5).

.6.- MODELO DE CONTRATO (ANEXO 6).

7 FORMATO PARA LA DECLARACION DE INEXISTENCIA DE CONFLICTO DE
INTERESES DE LOS PARTICULARES INTERESADOS EN PARTICIPAR EN
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION (ANEXO 7A Y 7B).

1.1.8  CALENDARIO DE EVENTOS (ANEXO 8).

OBJETO.

LA UNAM DESEA CONTRATAR EL SERVICIO DE IMPRESION DE AGENDA ESCOLAR
UNIVERSITARIA 2025 PARA LA DIRECCION GENERAL DE ATENCION A LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CUERPO DE ESTAS BASES.
EL SERVICIO SERA CONTRATADO Y LOS BIENES QUE SE DERIVEN DEL MISMO SERAN
ADQUIRIDOS DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO 1, DEBIENDO
EL LICITANTE APEGARSE EN TODO MOMENTO AL PRESENTE DOCUMENTO.

NO SE ACEPTARAN OPCIONES, NI MODIFICACIONES QUE DEMERITEN LAS
ESPECIFICACIONES Y CALIDAD DEL SERVICIO SOLICITADO EN NINGUNA DE LAS
ETAPAS DE LA INVITACION, DEBIENDO EL LICITANTE RESPETAR LAS
DESCRIPCIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

LA DIRECCION GENERAL DE ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
MANIFIESTA QUE CUENTA CON LOS FONDOS NECESARIOS EN SU PRESUPUESTO
AUTORIZADO PARA LLEVAR A CABO ESTE PROCEDIMIENTO DE INVITACION
NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, EFECTUANDOSE PARA ELLO EL
CONTRATO CERRADO CORRESPONDIENTE.

CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN REQUERIRSE.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 3.7 DE LA NAAS DE LA UNAM, LAS CANTIDADES
PODRAN MODIFICARSE A PARTIR DE LA ENTREGA DE LA ULTIMA INVITACION Y
HASTA EL MOMENTO EN QUE SE LLEVE A CABO LA JUNTA DE ACLARACIONES,
SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDAN EL 10% DE LO SOLICITADO ORIGINALMENTE EN
LA PARTIDA UNICA, Y CON ESTE AUMENTO NO SE REBASE EL MONTO DEL
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

LAS MODIFICACIONES, SE HARAN DEL CONOCIMIENTO DE LOS PARTICIPANTES, EN
EL PROPIO ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES, HACIENDOSE CONSTAR EN EL ACTA
RESPECTIVA.
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1.5.-

1.6.-

PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO Y PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCION XV DE LA NAAS DE LA UNAM, LA
UNIVERSIDAD REQUIERE QUE LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTA
INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, SE EFECTUE DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO 1 DE LAS PRESENTES BASES, INICIANDO
SU VIGENCIA A LOS CINCO DIAS NATURALES POSTERIORES A LA NOTIFICACION
DEL FALLO DE LA INVITACION.

EL PROVEEDOR PODRA HACER LA ENTREGA TOTAL O PARCIAL DE LOS BIENES QUE
SE DERIVEN DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, ANTES DE LA FECHA SENALADA EN
EL ANEXO 1, PREVIO ACUERDO Y AUTORIZACION DE LA DEPENDENCIA SOLICITANTE.

EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO INICIE LA PRESTACION DEL SERVICIO
REQUERIDO EN LA FECHA SENALADA EN LAS PRESENTES BASES Y EN EL CONTRATO
O NO ENTREGUE LOS BIENES QUE DE SU PRESTACION SE DESPRENDEN EN LOS
TIEMPOS SENALADOS, PROCEDERA LA APLICACION DE LA PENA CONVENCIONAL Y/O
DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA EN TERMINOS DE LOS NUMERALES 7.1, 9, 12, 12.1
FRACCIONES 1Y II, 12.5Y 12.6 DE LA NAAS DE LA UNAM, REFERIDOS EN LOS PUNTOS
10.5, 12 Y 14 DE ESTAS BASES.

LUGAR, CONDICIONES Y PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO Y ENTREGA DE LOS
BIENES.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 3.5 FRACCION XV DE LA NAAS DE LA UNAM, EL
LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEBERA ENTREGAR LOS BIENES QUE DE SU
PRESTACION SE DESPRENDEN, EN EL ALMACEN DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROVEEDURIA, UBICADO EN AVENIDA REVOLUCION No. 2040, CIUDAD
UNIVERSITARIA, DEMARCACION TERRITORIAL COYOACAN, C.P. 04510, CIUDAD DE
MEXICO; DENTRO DEL PERIODO Y LA FECHA DE ENTREGA SENALADA EN EL ANEXO
1, PREVIA CITA CON EL ING. JOSE LUIS GUTIERREZ PADILLA, SUBDIRECTOR DE
PROYECTOS PARA COMUNIDADES SEGURAS Y SUSTENTABLES, AL CORREO
ELECTRONICO luisgutierrez@dgaco.unam.mx O AL TELEFONO 5556226187.

AL MOMENTO DE LA ENTREGA DE LOS BIENES SE REALIZARA UNA REVISION
MINUCIOSA A LOS MISMOS, PARA CONTROL DE CALIDAD, Y EN CASO DE QUE ESTE
NO RESULTE SATISFACTORIO SERA RECHAZADO EL BIEN QUE NO CUMPLA.

SI SE RECHAZA LA PARTIDA O LOTE DE LOS BIENES EN SU TOTALIDAD, Y SE AGOTA
EL TIEMPO DE APLICACION DE LA PENA CONVENCIONAL A QUE HACEN REFERENCIA
LOS PUNTOS 10.5Y 12 DE ESTAS BASES, EL CONTRATO SERA RESCINDIDO.

INVARIABLEMENTE EN LA ENTREGA DE LOS BIENES, DEBERA ESTAR PRESENTE UN
REPRESENTANTE DE LA EMPRESA ADJUDIACADA.

Bases No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025 “Impresion de Agenda Universitaria 2025” 22 Vuelta DGACO

3



1.7.-

1.8.-

EL LICITANTE DEBERA ASUMIR TODOS LOS COSTOS Y RIESGOS AL LLEVAR EL BIEN
HASTA LAS INSTALACIONES SENALADAS EN EL ANEXO 1.

LA PRESTACION DEL SERVICIO DEBERA SER PROPOCIONADA CON CALIDAD Y
EFICIENCIA, DE MANERA CONTINUA'Y OPORTUNA A FIN DE NO VER AFECTADAS LAS
ACTIVIDADES DE LA UNIVERSIDAD.

PERIODO DE GARANTIA DEL SERVICIO Y DE LOS BIENES.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 3.5 FRACCION XIX DE LA NAAS DE LA UNAM, EL
PERIODO DE GARANTIA QUE SE REQUIERE DEBERA SER EL ESTABLECIDO EN EL
ANEXO 1 DE LAS PRESENTES BASES, LA CUAL COMENZARA A SURTIR EFECTOS A
PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA DEL BIEN A PLENA SATISFACCION DE LA ENTIDAD
O DEPENCIA REQUIRENTE.

PARA EL CASO DEL SERVICIO CONTRATADO LA GARANTiA ESTARA VIGENTE POR EL
PERIODO QUE ABARCA EL CONTRATO, LA CUAL SERA CONTADA A PARTIR DE LA
FECHA DE ACEPTACION TOTAL DEL SERVICIO.

DICHA GARANTIA SE DEBERA PRESENTAR POR ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO
DE LA EMPRESA, INDEPENDIENTEMENTE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO.

ES RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE ADJUDICADO MANTENER EN TODO MOMENTO
LA CALIDAD DEL SERVICIO Y LA ENTREGA OPORTUNA DE LOS BIENES QUE DE SU
PRESTACION RESULTE.

IDENTIFICACION, EMPAQUE Y ENTREGA DE LOS BIENES.

DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCION XIV DE LA
NAAS DE LA UNAM, EL LICITANTE DEBERA OBSERVAR LO SIGUIENTE:

A) IDENTIFICARA EL BIEN MOTIVO DE LA PRESENTE INVITACION, EN UN EMPAQUE
PRIMARIO CON UNA ETIQUETA ADHERIBLE QUE INDIQUE EL NOMBRE Y/O
RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR, NUMERO DE INVITACION, NUMERO DE
PARTIDA, ASi COMO DESCRIPCION DEL BIEN. NO SE RECIBIRAN BIENES QUE NO
CUMPLAN CON ESTE REQUISITO.

B) EL PROVEEDOR DEBERA EMPACAR LOS BIENES DE TAL FORMA QUE
PRESERVEN SUS CARACTERISTICAS ORIGINALES DURANTE EL FLETE,
DESCARGA, MANIOBRAS DE ESTIBAY ALMACENAJE, DE CONFORMIDAD CON LO
SENALADO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL ANEXO 1.

C) EL PROVEEDOR DEBERA LLEVAR A CABO EL SUMINISTRO DE LOS BIENES. LO
ANTERIOR EN PRESENCIA DEL PERSONAL DE LA UNAM QUE SEA DESIGNADO
PARA ELLO Y DEL RESPONSABLE DEL LICITANTE ADJUDICADO; SOLO SERAN
RECIBIDOS A PLENA SATISFACCION DE LA UNAM HASTA QUE SE REALICE LA
INSPECCION DE LA CONDICION GENERAL DE LOS MISMOS, Y/O REVISION DE
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ESPECIFICACIONES Y CALIDAD DE LOS MATERIALES, LO ANTERIOR DE
CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL ANEXO 1.

1.9.- TRANSPORTE.

SERA POR CUENTA Y BAJO RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE GANADOR EL
TRANSPORTE DE LOS BIENES DERIVADOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, HASTA
SU TOTAL ENTREGA Y ACEPTACION, EN LOS SITIOS INDICADOS EN EL PUNTO 1.6 DE
LAS PRESENTES BASES.

1.10.- MUESTRAS.

DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCION XIV DE LA
NAAS DE LA UNAM, EL LICITANTE DEBERA PRESENTAR COMO PARTE DE SU OFERTA
TECNICA LAS MUESTRAS SOLICITADAS EN EL ANEXO 1.

DICHAS MUESTRAS DEBERAN SER ENTREGADAS OBLIGADAMENTE EL DIA 30 DE
ABRIL DE 2025 DURANTE EL ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y
APERTURA DE PROPUESTA TECNICAS (PRIMERA ETAPA), COMO PARTE DE SU
PROPUESTA TECNICA, ESTAS DEBERAN ESTAR IDENTIFICADAS CON UNA ETIQUETA
ADHERIBLE QUE INDIQUE LA RAZON SOCIAL DEL LICITANTE, NUMERO DE INVITACION
Y DESCRIPCION DE LA MISMA.

EL LICITANTE AUTORIZA A LA UNAM A REALIZAR LAS PRUEBAS SUFICIENTES PARA
VERIFICAR QUE LAS MUESTRAS CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES Y
CARACTERISTICAS SOLICITADAS. LA CONVOCANTE QUEDA FACULTADA PARA
EFECTUAR LAS PRUEBAS QUE ESTIME NECESARIAS, Y NO SERA RESPONSABLE DEL
DETERIORO O DESTRUCCION QUE SUFRAN LAS MUESTRAS POR TAL MOTIVO.

SERAN DESECHADAS LAS PROPUESTAS EN LAS QUE NO SE HAYAN PRESENTADO
LAS MUESTRAS REQUERIDAS, ASI COMO CATALOGOS, ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y/O FICHAS TECNICAS SOLICITADOS.

1.11.- DEVOLUCIONES.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 3.5 FRACCION XXVII DE LA NAAS DE LA UNAM,
LA CONVOCANTE PODRA HACER DEVOLUCIONES DE LOS BIENES QUE SE DERIVEN
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTA INVITACION, CUANDO SE
COMPRUEBEN DEFECTOS, DEFICIENCIAS Y/O DIFERENCIAS IMPUTABLES AL
PROVEEDOR CON QUIEN CELEBRE EL CONTRATO, EN LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

A) DURANTE LA REVISION QUE SE REALICE DE LOS MISMOS, PREVIO A LA
ENTREGA Y ACEPTACION A PLENA SATISFACCION DE LA UNAM, EN ESTE
SUPUESTO EL PROVEEDOR DEBERA REGRESAR EL O LOS BIENES DEVUELTOS
EN UN PLAZO NO MAYOR DE 10 (DIEZ) DIAS NATURALES CON LAS PARTES
DEBIDAMENTE CORREGIDAS. LO ANTERIOR CON INDEPENDENCIA DE LAS
PENAS CONVENCIONALES QUE EN SU CASO SE GENEREN.
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1.12.-

1.13.-

B) DENTRO DEL PERIODO DE GARANTIA DE ACUERDO AL PUNTO 1.7 Y AL ANEXO
TECNICO DE ESTAS BASES, EN ESTE SUPUESTO, EL PROVEEDOR DEBERA
REPONER EL 100% DEL VOLUMEN DEVUELTO EN UN PLAZO NO MAYOR DE 10
(DIEZ) DIAS NATURALES, ASUMIENDO TODOS LOS GASTOS, IMPUESTOS Y
DERECHOS QUE SE GENEREN.

ESTAS SUSTITUCIONES POR DEVOLUCIONES Y REPOSICION DE BIENES POR
MOTIVOS O FALLAS DE CALIDAD O INCUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACION, POR
NINGUN MOTIVO IMPLICARAN MODIFICACIONES A LOS BIENES SOLICITADOS
ORIGINALMENTE.

PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

SERA RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE ADJUDICADO SI INFRINGE PATENTES O
ALTERA LOS REGISTROS DE DERECHOS DE AUTOR RESPECTO DEL SERVICIO Y DE
LOS BIENES REQUERIDOS QUE FORMAN PARTE DE LA PRESENTE INVITACION,
LIBERANDO DE TODA RESPONSABILIDAD A LA UNAM.

LA UNAM COMO CASA EDITORA ES PROPIETARIA Y/O RESPONSABLE DE LOS
DERECHOS DE AUTOR DE IMAGENES Y/O TEXTOS A PUBLICAR EN LA OBRA, POR LO
QUE EL PROVEEDOR ADJUDICADO NO PODRA UTILIZARLOS, COPIARLOS, NI
REPRODUCIRLOS SIN EL CONSENTIMIENTO EXPRESO DE ESTA.

IDIOMA.

DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCION X DE LA NAAS
DE LA UNAM, LOS LICITANTES DEBERAN REDACTAR EN ESPANOL SUS
PROPOSICIONES, EN EL CASO DE QUE SE ACOMPANEN MATERIAL PREVIAMENTE
IMPRESO EN OTRO IDIOMA, SE DEBERA ANEXAR UNA TRADUCCION SIMPLE AL
ESPANOL, LA CUAL PREVALECERA PARA EFECTOS DE EVALUACION.

INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCION XXXII DE LA NAAS UNAM,
CUALQUIER PERSONA PODRA ASISTIR A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA INVITACION,
POR SER ESTA DE CARACTER PUBLICO; EN EL ENTENDIDO DE QUE CUANDO LA
PERSONA QUE COMPAREZCA NO ACREDITE DEBIDAMENTE LA PERSONALIDAD
JURIDICA QUE LO FACULTE PARA REPRESENTAR AL LICITANTE, MANTENDRA
UNICAMENTE EL CARACTER DE OBSERVADOR, SIN DERECHO A HACER USO DE LA
PALABRA.

EN ATENCION AL “ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA REANUDACION DE
ACTIVIDADES DE CARACTER ACADEMICO-ADMINISTRATIVO, PROCEDIMIENTOS
DISCIPLINARIOS Y DE NATURALEZA ADMINISTRATIVA EN LA UNAM, EN MODALIDAD
VIRTUAL, PRESENCIAL Y MIXTA”, LOS DIFERENTES ACTOS DE LA INVITACION SE
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o

REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL Y EN EL CASO DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES, ACTO DE RESULTADO DE LA EVALUACION DE DOCUMENTACION
LEGAL, COMERCIAL Y FINANCIERA, RESULTADO DE PROPUESTAS TECNICAS Y
APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS (SEGUNDA ETAPA) Y FALLO, ESTOS
TAMBIEN SE REALIZARAN VIA REMOTA (VIDEOCONFERENCIA A TRAVES DE LA
PLATAFORMA ZOOM), POR LO QUE LOS LICITANTES QUE DECIDAN ASISTIR DE
MANERA PRESENCIAL, DEBERAN CUMPLIR LAS SIGUIENTES MEDIDAS SANITARIAS
PARA EL INGRESO A LAS INSTALACIONES UNIVERSITARIAS EN CADA UNO DE LOS
DIFERENTES ACTOS.

+ EL USO DEL CUBREBOCAS EN LA UNIVERSIDAD ES OPCIONAL, CONSIDERANDO
EL BIENESTAR COLECTIVO DE MANERA RESPONSABLE.

+ APLICACION DE GEL ANTIBACTERIAL, EL CUAL ESTARA DISPONIBLE AL

MOMENTO DE INGRESAR A LA INSTALACION.

MANTENER DISTANCIA POR LO MENOS DE 1.5 METROS ENTRE CADA PERSONA.

ESTORNUDAR O TOSER APLICANDO LA ETIQUETA RESPIRATORIA.

SALUDO A DISTANCIA (NO SALUDAR DE BESO, NI DE MANO, NI DE ABRAZO).

NO CONSUMIR ALIMENTOS NI BEBIDAS.

EN CASO DE PRESENTAR PROBABLES SINTOMAS DE COVID Y/O MALESTAR

GENERAL, NO DEBERA PRESENTARSE.

LA PERSONA DESIGNADA POR EL LICITANTE PARA COMPARECER DE MANERA
PRESENCIAL O POR VIA REMOTA A CUALQUIERA DE LOS ACTOS DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO, DEBERA ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA, EN CADA UNO
DE ELLOS.

CUANDO SE COMPAREZCA DE MANERA PRESENCIAL, DEBERA ACERDITAR SU
PERSONALIDAD JURIDICA AL MOMENTO DE SU REGISTRO ENTREGANDO COPIA
SIMPLE DE PODER NOTARIAL O INSTRUMENTO SIMILAR (PERSONAS MORALES) O
COPIA DE LA INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
(PERSONAS FIiSICAS), ASI COMO COPIA SIMPLE DE SU IDENTIFICACION OFICIAL
VIGENTE. CUANDO SE COMPAREZCA CON CARTA PODER ESTA DEBERA SER
EXPEDIDA POR PERSONA LEGALMENTE FACULTADA POR EL LICITANTE DEBIENDO
CONTAR CON FIRMA AUTOGRAFA TANTO DE QUIEN OTORGA COMO DE QUIEN
RECIBE EL PODER, ASi COMO LAS DE DOS TESTIGOS. LA CARTA DEBERA ESTAR
ACOMPANADA DE COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES VIGENTES CON
FOTOGRAFIA DE LAS PERSONAS QUE INTERVENGAN EN LA MISMA, ASi COMO COPIA
DEL INSTRUMENTO NOTARIAL O SIMILAR EN DONDE SE ACREDITE LA FACULTAD DE
QUIEN OTORGA EL PODER. PARA EL CASO DE LA REPRESENTACION DE PERSONAS
FiSICAS CON ACTIVIDAD COMERCIAL O EMPRESARIAL, LA CARTA PODER DEBERA
ENCONTRARSE ACOMPANADA DE COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES
VIGENTES CON FOTOGRAFIA DE LAS PERSONAS QUE INTERVENGAN EN LA MISMA,
ASI COMO DE COPIA DE LA INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES.

CUANDO SE COMPAREZCA DE MANERA REMOTA, DEBERA REMITIR AL CORREO
ELECTRONICO licitaciones@proveeduria.unam.mx, MAXIMO 30 MINUTOS ANTES DE
LA HORA SENALADA EN LAS PRESENTES BASES, ARCHIVO ELECTRONICO EN
FORMATO PDF QUE CONTENGA, IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL
REPRESENTANTE, ASI COMO PODER NOTARIAL O INSTRUMENTO SIMILAR EN DONDE
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2.1.-

2.2.-

SE EVIDENCIE EL CARACTER DE QUIEN PRESENCIARA DE MANERA REMOTA LOS
ACTOS (PERSONAS MORALES) O COPIA DE LA INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL
DE CONTRIBUYENTES (PERSONAS FiSICAS). O BIEN, CARTA PODER EXPEDIDA POR
PERSONA LEGALMENTE FACULTADA POR EL LICITANTE, LA CUAL DEBERA CONTAR
CON FIRMA AUTOGRAFA TANTO DE QUIEN OTORGA COMO DE QUIEN RECIBE EL
PODER, ASi COMO LAS DE DOS TESTIGOS. LA CARTA DEBERA ESTAR ACOMPANADA
DE COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES VIGENTES CON FOTOGRAFIA DE
LAS PERSONAS QUE INTERVENGAN EN LAS MISMAS, ASi COMO COPIA DEL
INSTRUMENTO NOTARIAL O SIMILAR EN DONDE SE ACREDITE LA FACULTAD DE
QUIEN OTORGA EL PODER. PARA EL CASO DE LA REPRESENTACION DE PERSONAS
FiISICAS CON ACTIVIDAD COMERCIAL O EMPRESARIAL, LA CARTA PODER DEBERA
ENCONTRARSE ACOMPANADA DE COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES
VIGENTES CON FOTOGRAFIA DE LAS PERSONAS QUE INTERVENGAN EN LA MISMA,
ASi COMO DE COPIA DE LA INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES.

LUGAR Y PERIODO DE ENTREGA DE INVITACIONES.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 4.2 FRACCION | DE LA NAAS DE LA UNAM Y EL
ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA REANUDACION DE ACTIVIDADES DE
CARACTER ACADEMICO-ADMINISTRATIVO, PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS Y DE
NATURALEZA ADMINISTRATIVA EN LA UNAM, EN MODALIDAD VIRTUAL, PRESENCIAL
Y MIXTA, LA CONVOCANTE FORMULARA LAS INVITACIONES A NO MENOS DE TRES
PROVEEDORES, Y SERAN ENVIADAS A LOS CORREOS ELECTRONICOS
PROPORCIONADOS POR LA REQUIRENTE CON LA OPCION HABILITADA DE ACUSE
ELECTRONICO.

JUNTA DE ACLARACIONES DE LAS BASES.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 4.2 FRACCION Il DE LA NAAS DE LA UNAM, Y EL
ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA REANUDACION DE ACTIVIDADES DE
CARACTER ACADEMICO-ADMINISTRATIVO, PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS Y DE
NATURALEZA ADMINISTRATIVA EN LA UNAM, EN MODALIDAD VIRTUAL, PRESCENCIAL
Y MIXTA, EL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES, SE LLEVARA A CABO
EL DIiA 24 DE ABRIL DE 2025 A LAS 13:00 HORAS EN EL AUDITORIO DE LA DIRECCION
GENERAL DE PROVEEDURIA DE LA UNAM, UBICADO EN AVENIDA REVOLUCION NO.
2040, PLANTA BAJA, CIUDAD UNIVERSITARIA, DEMARCACION TERRITORIAL
COYOACAN, C.P. 04510, CIUDAD DE MEXICO, Y DE MANERA REMOTA EN LA
APLICACION ZOOM, CON EL ID DE EVENTO Y LA CONTRASENA QUE SERAN
PROPORCIONADOS A LOS PARTICIPANTES VIA CORREO ELECTRONICO AL MENOS
CON UN DIiA DE ANTICIPACION, EN EL CASO DE AQUELLOS LICITANTES QUE ASISTAN
AL ACTO DE MANERA REMOTA, A EFECTO DE HABILITAR EL ACCESO A LA SALA DE
VIDEOCONFERENCIA, ES NECESARIO QUE SE ACTIVE EL USO DE LA OPCION DE
VIDEO DE LA PERSONA QUE COMPAREZCA Y QUE LA CONFIGURACION DEL NOMBRE
DE USUARIO DE LA CONEXION, INDIQUE EL NOMBRE DE LA EMPRESA QUE
REPRESENTA, ASi COMO EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE COMPARECE.
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LOS LICITANTES PODRAN EFECTUAR SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS BASES,
ENVIANDO SUS PREGUNTAS POR VIiA ELECTRONICA, EN FORMATO WORD, SIN
TABLAS NI DIVISIONES, A LOS CORREOS ELECTRONICOS
luisgutierrez@dgaco.unam.mx Y licitaciones@proveeduria.unam.mx, A PARTIR DE LA
RECEPCION DE LA INVITACION Y A MAS TARDAR EL DIA 23 DE ABRIL DE 2025 A LAS
13:00 HORAS. LA DIRECCION GENERAL DE ATENCION A LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA CONJUNTAMENTE CON LA DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA,
DARAN RESPUESTA A LAS MISMAS.

EN DICHO ACTO UNICAMENTE SE RESPONDERAN LAS PREGUNTAS QUE SE HAYAN
REMITIDO EN LA FECHA Y HORA LIMITE A QUE SE HA HECHO MENCION EN EL
PARRAFO ANTERIOR, ASI COMO AQUELLAS QUE EMANEN DE RESPUESTAS O
ACLARACIONES EMITIDAS POR LA CONVOCANTE EN DICHO ACTO; EN TAL
SUPUESTO, LOS LICITANTES TENDRAN QUE MANIFESTAR MEDIANTE EL USO DE LA
VOZ QUE DESEAN FORMULAR REPREGUNTAS, MAXIMO AL FINALIZAR LA LECTURA
DE LAS PREGUNTAS Y RESPUESTAS, ENTENDIENDOSE QUE, EN CASO DE NO
PRONUNCIARSE, SE TENDRA POR PERDIDO EL DERECHO A FORMULAR
REPREGUNTAS. EN CASO DE REALIZAR REPREGUNTAS, LOS LICITANTES TENDRAN
QUE RELACIONAR LA PREGUNTA CON LA RESPUESTA EN PARTICULAR CON LA QUE
GUARDE RELACION, DEBIENDO HACERLA LLEGAR POR ESCRITO AL FUNCIONARIO
QUE ESTE PRESIDIENDO EL ACTO EN EL CASO DE LOS QUE ASISTAN
PRESENCIALMENTE, O MEDIANTE EL ENVIO DE CORREO ELECTRONICO A LA
DIRECCION licitaciones@proveeduria.unam.mx PARA LOS QUE COMPAREZCAN DE
MANERA REMOTA, EN AMBOS CASOS CONTARAN CON 15 MINUTOS PARA LA
ENTREGA O ENVIO DE SUS REPREGUNTAS, LAS CUALES SERAN ATENDIDAS EN EL
MISMO ACTO, UNA VEZ QUE HAYAN SIDO ANALIZADAS.

LAS PREGUNTAS QUE SE REMITAN CON POSTERIORIDAD AL LIiMITE INDICADO SE
COSIDERARAN EXTEMPORANEAS Y POR TANTO NO SE RESPONDERAN, EXCEPTO DE
AQUELLAS A QUE YA SE HA HECHO MENCION EN EL PARRAFO QUE ANTECEDE, TAL
CRITERIO APLICARA CON INDEPENDENCIA DE QUE LA JUNTA SE SUSPENDA PARA
SU REANUDACION EN FECHA POSTERIOR. LA JUNTA DE ACLARACIONES SE PODRA
LLEVAR A CABO EN UNA O VARIAS SESIONES PRESENCIALES Y DE MANERA REMOTA,
S| FUERAN NECESARIAS.

LA CONVOCANTE, SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO
DE LICITANTES, PODRA REALIZAR MODIFICACIONES A LAS BASES DE LA INVITACION
NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, DURANTE EL ACTO DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES. ESTAS MODIFICACIONES EN NINGUN CASO PODRAN CONSISTIR EN
SUSTITUCION O VARIACION SUSTANCIAL DE LOS BIENES NI EN LA ADICION DE
OTROS DISTINTOS A LOS SOLICITADOS EN EL ANEXO 1 DE LAS PRESENTES BASES.

LAS MODIFICACIONES QUE SE REALICEN EN ESTE ACTO, SE CONSIDERARAN PARTE
INTEGRANTE DE ESTAS BASES, POR LO QUE SE LEVANTARA ACTA
CIRCUNSTANCIADA, LA QUE SERA FIRMADA POR TODOS LOS ASISTENTES. SE
ENVIARA ViA CORREO ELECTRONICO UN EJEMPLAR EN FORMATO PDF A TODOS LOS
LICITANTES.
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23.-

2.31.-

LA ASISTENCIA PRESENCIAL O POR VIA REMOTA A DICHO ACTO SERA OPTATIVA
PARA LOS LICITANTES. LA INASISTENCIA DE LOS MISMOS NO INVALIDARA EL ACTO.

DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCIONES Il Y XVII DE LA NAAS DE LA
UNAM, LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA EN
LOS PUNTOS 5.1 O 5.2 DE ESTAS BASES.

EL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEBERA PRESENTAR PREVIO A LA FIRMA DEL
CONTRATO, COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y FOTOCOPIA PARA SU ARCHIVO
DE LA INFORMACION PROPORCIONADA EN EL ANEXO 4 DE LAS PRESENTES BASES.

PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION SOLICITADA.

DE CONFORMIDAD CON LOS NUMERALES 3.5 FRACCION XVII Y 3.8 DE LA NAAS DE LA
UNAM, Y EL ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA REANUDACION DE
ACTIVIDADES DE CARACTER ACADEMICO-ADMINISTRATIVO, PROCEDIMIENTOS
DISCIPLINARIOS Y DE NATURALEZA ADMINISTRATIVA EN LA UNAM, EN MODALIDAD
VIRTUAL, PRESCENCIAL Y MIXTA, LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR LA
DOCUMENTACION SOLICITADA EN LOS PUNTOS 5.1 O 5.2 DE ESTAS BASES, EL DIA 30
DE ABRIL DE 2025 A LAS 11:00 HORAS EN EL ACTO DE PRESENTACION DE
PROPOSICIONES Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS (PRIMERA ETAPA).

LAS PROPOSICIONES SERAN ABIERTAS EN PRESENCIA DE LOS LICITANTES Y
FUNCIONARIOS DE LA UNAM, REALIZANDOSE EN DOS ETAPAS.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA EN DOS SOBRES CERRADOS QUE
CONTENDRAN POR SEPARADO, LA PROPUESTA TECNICA Y LA PROPUESTA
ECONOMICA.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LAS PROPUESTAS ALUDIDAS EN EL PARRAFO
ANTERIOR, DEBERA ENTREGARSE POR SEPARADO.

SE SUGIERE QUE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE ENTREGUE, SEA PRESENTADA
CON SEPARADORES QUE INDIQUEN CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS. LAS COPIAS
SEAN LEGIBLES Y QUE SE ENTREGUEN ENGARGOLADAS EN CARPETA Y FOLIADAS
CON LA INDICACION DEL TOTAL DE PAGINAS CONTENIDAS, EJEMPLO: 1 DE 50, 2 DE
50, 3 DE 50, ETC., SE RECOMIENDA PRESENTARSE UNA HORA ANTES DEL EVENTO
PARA EL REGISTRO Y REVISION DE AQUELLOS DOCUMENTOS DISTINTOS DE LAS
PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

EL NO PRESENTAR LA DOCUMENTACION COMO SE SUGIERE NO SERA MOTIVO PARA
DESECHAR LA PROPUESTA'Y QUEDARA BAJO RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE.

Bases No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025 “Impresion de Agenda Universitaria 2025” 22 Vuelta DGACO

10



24.-

ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y APERTURA DE PROPUESTAS
TECNICAS (PRIMERA ETAPA).

DE CONFORMIDAD CON LOS NUMERALES 3.9 FRACCIONES | Y Il Y 4.2 FRACCIONES
[11'Y IV DE LA NAAS DE LA UNAM, EL ACTO SE REALIZARA EL DIA 30 DE ABRIL DE 2025
A LAS 11:00 HORAS EN EL AUDITORIO DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROVEEDURIA, UBICADO EN AV. REVOLUCION NUMERO 2040, P.B., CIUDAD
UNIVERSITARIA, DEMARCACION TERRITORIAL COYOACAN, C.P. 04510, CIUDAD DE
MEXICO, DONDE SE RECIBIRAN DOS SOBRES CERRADOS QUE CONTENDRAN:

A) PRIMER SOBRE: LA PROPUESTA TECNICA, INCLUYENDO LAS MUESTRAS
SOLICITADAS EN EL ANEXO 1 DE LAS BASES.

B) SEGUNDO SOBRE: LA PROPUESTA ECONOMICA.

LA DOCUMENTACION LEGAL, COMERCIAL Y FINANCIERA SOLICITADA EN ESTAS
BASES, DEBERA PRESENTARSE POR SEPARADO EN CARPETA DIFERENTE.

UNICAMENTE SE RECIBIRAN PROPOSICIONES DE AQUELLOS PROVEEDORES QUE SE
ENCUENTREN EN EL LUGAR, ALA HORA ESTABLECIDA EN LAS BASES PARA EL INICIO
DEL ACTO.

DURANTE ESTE ACTO LOS LICITANTES DEBERAN FIRMAR EN FORMA AUTOGRAFA EL
ORIGINAL DE LAS BASES EN TODAS SUS HOJAS, INCLUYENDO LOS ANEXOS, CON LO
CUAL INDICAN LA ACEPTACION DE TODAS Y CADA UNA DE LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN LAS MISMAS.

UNA VEZ QUE SE RECIBAN LAS PROPOSICIONES EN LOS SOBRES CERRADOS, LA
CONVOCANTE PROCEDERA A LA APERTURA DE LAS PROPUESTAS TECNICAS
EXCLUSIVAMENTE, HACIENDO CONSTAR LA DOCUMENTACION LEGAL, COMERCIAL Y
FINANCIERA PRESENTADA, ASi COMO LAS PROPUESTAS RECIBIDAS. LO ANTERIOR
NO IMPLICARA LA EVALUACION DE SU CONTENIDO.

LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO ELIGIRAN A UN REPRESENTANTE, PARA QUE,
EN FORMA CONJUNTA; CON QUIEN PRESIDA EL ACTO Y QUIENES ACUDAN EN
REPRESENTACION DEL AREA REQUIRENTE, RUBRIQUEN LAS PROPUESTAS
TECNICAS PRESENTADAS, ASi COMO LOS SOBRES CERRADOS QUE CONTENGAN
LAS PROPUESTAS ECONOMICAS, LOS CUALES QUEDARAN EN CUSTODIA DE LA
CONVOCANTE.

SE LEVANTARA ACTA DE LA PRIMERA ETAPA, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA
RECEPCION DE LA DOCUMENTACION LEGAL, COMERCIAL Y FINANCIERA DE LOS
LICITANTES, LAS PROPUESTAS TECNICAS RECIBIDAS PARA SU EVALUACION, LOS
SOBRES CERRADOS QUE CONTIENEN LAS PROPUESTAS ECONOMICAS, ASi COMO
EL LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE LLEVARA A CABO LA SEGUNDA ETAPA DEL
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.
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2.5.-

28

EL ACTA SERA FIRMADA POR LOS ASISTENTES Y SE REMITIRA VIA CORREO
ELECTRONICO COPIA DE LA MISMA, LA FALTA DE FIRMA DE ALGUN LICITANTE NO
INVALIDARA SU CONTENIDO Y EFECTOS.

ACTO DE RESULTADO DE LA EVALUACION DE DOCU’MENTACI()N LEGAL,
COMERCIAL Y FIANANCIERA, RESULTADO DE PROPUESTAS TECNICAS Y APERTURA
DE PROPUESTAS ECONOMICAS (SEGUNDA ETAPA).

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 3.9 FRACCION Ill DE LA
NAAS DE LA UNAM, EL ACTO SE REALIZARA EL DiA 06 DE MAYO DE 2025 A LAS 18:00
HORAS EN EL AUDITORIO DE LA DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA UBICADO
EN AV. REVOLUCION No. 2040, PLANTA BAJA, CIUDAD UNIVERSITARIA,
DEMARCACION TERRITORIAL COYOACAN, C.P. 04510, CIUDAD DE MEXICO Y DE
MANERAN REMOTA EN LA APLICACION ZOOM, CON EL ID DE EVENTO Y LA
CONTRASENA QUE SERAN PROPORCIONADOS A LOS PARTICIPANTES ViA CORREO
ELECTRONICO AL MENOS CON UN DiA DE ANTICIPACION, EN EL CASO DE AQUELLOS
LICITANTES QUE ASISTAN AL ACTO DE MANERA REMOTA, A EFECTO DE HABILITAR
EL ACCESO A LA SALA DE VIDEOCONFERENCIA, ES NECESARIO QUE SE ACTIVE EL
USO DE LA OPCION DE VIDEO DE LA PERSONA QUE COMPAREZCA Y QUE LA
CONFIGURACION DEL NOMBRE DE USUARIO DE LA CONEXION, INDIQUE EL NOMBRE
DE LA EMPRESA QUE REPRESENTA, ASi COMO EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE
COMPARECE.

EN ESTE ACTO SE DARA A CONOCER A LOS LICITANTES EL RESULTADO DE LA
EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL, COMERCIAL Y FINANCIERA, ASi COMO
DE LAS PROPUESTAS TECNICAS PRESENTADAS; UNA VEZ CONOCIDO EL
RESULTADO, SE PROCEDERA A LA APERTURA DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS
EXCLUSIVAMENTE DE LOS LICITANTES CUYAS PROPUESTAS TECNICAS NO
HUBIEREN SIDO DESECHADAS, POR CUMPLIR INTEGRAMENTE CON LOS
REQUERIMIENTOS TECNICOS DEL SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO, ASi COMO DE LA DOCUMENTACION LEGAL, COMERCIAL Y
FINANCIERA.

LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO ELEGIRAN A UN REPRESENTANTE, PARA
QUE, EN FORMA CONJUNTA CON QUIEN PRESIDA EL ACTO Y QUIENES ACUDAN EN
REPRESENTACION DEL AREA REQUIRENTE, RUBRIQUEN LAS PROPOSICIONES
ECONOMICAS PRESENTADAS.

SE LEVANTARA ACTA DE LA SEGUNDA ETAPA, EN LA QUE SE HARA CONSTAR EL
RESULTADO DE LA EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL, COMERCIAL Y
FINANCIERA, ASi COMO DE LAS PROPUESTAS TECNICAS; LAS PROPUESTAS
ECONOMICAS ACEPTADAS PARA SU ANALISIS, Y LOS IMPORTES TOTALES
OFERTADOS POR LOS PARTICIPANTES, ASi COMO EL LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE
SE NOTIFICARA EL FALLO.

LOS SOBRES DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS QUE NO SE APERTURARON, SE
MANTENDRAN EN CUSTODIA DE LA CONVOCANTE INCORPORADOS AL EXPEDIENTE
DEL PROCEDIMIENTO.
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EL ACTAISERA FIRMADA POR TODOS LOS ASISTENTES Y SE ENVIARA VIiA CORREO
ELECTRONICO UN EJEMPLAR EN FORMATO PDF, TANTO A LOS ASISTENTES COMO A
AQUELLOS QUE PRESENCIARON EL ACTO DE MANERA REMOTA.

2.6.- ACTODE FALLO.

CON FUNDAMENTO EN LOS NUMERALES 3.13 Y 4.2 FRACCION VI DE LA NAAS DE LA
UNAM Y EL ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA REANUDACION DE
ACTIVIDADES DE CARACTER ACADEMICO-ADMINISTRATIVO, PROCEDIMIENTOS
DISCIPLINARIOS Y DE NATURALEZA ADMINISTRATIVA EN LA UNAM, EN MODALIDAD
VIRTUAL, PRESCENCIAL Y MIXTA, EL ACTO DE FALLO DE LA PRESENTE INVITACION
TENDRA VERIFICATIVO EL DIiA 07 DE MAYO DE 2025 A LAS 13:00HORAS EN EL
AUDITORIO DE LA DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA DE LA UNAM, UBICADO
EN AV. REVOLUCION No. 2040, P.B., CIUDAD UNIVERSITARIA, DEMARCACION
TERRITORIAL COYOACAN, C.P. 04510, CIUDAD DE MEXICO Y DE MANERA REMOTA EN
LA APLICACION ZOOM, CON EL ID DEL EVENTO Y LA CONTRASENA, QUE SERAN
PROPORCIONADOS A LOS PARTICIPANTES VIA CORREO ELECTRONICO AL MENOS
CON UN DiA DE ANTICIPACION. EN EL CASO DE AQUELLOS LICITANTES QUE ASISTAN
AL ACTO DE MANERA REMOTA, A EFECTO DE HABILITAR EL ACCESO A LA SALA DE
VIDEOCONFERENCIA, ES NECESARIO QUE SE ACTIVE EL USO DE LA OPCION DE
VIDEO DE LA PERSONA QUE COMPAREZCA Y QUE LA CONFIGURACION DEL NOMBRE
DE USUARIO DE LA CONEXION, INDIQUE EL NOMBRE DE LA EMPRESA QUE
REPRESENTA, ASi COMO EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE COMPARECE.

LA UNAM, A TRAVES DE LAS AREAS RESPONSABLES, EMITIRA UN DICTAMEN QUE
SERVIRA COMO BASE PARA EL FALLO Y EN EL QUE SE SENALARA EL ANALISIS DE
LAS PROPOSICIONES Y LAS RAZONES Y FUNDAMENTACION PARA ADMITIRLAS O
DESECHARLAS.

EL FALLO QUE EMITA LA CONVOCANTE DEBERA CONTENER LA RELACION DE LOS
LICITANTES CUYAS PROPOSICIONES FUERON DESECHADAS, EXPRESANDO LAS
RAZONES Y FUNDAMENTOS QUE SUSTENTEN TAL DETERMINACION, ASi COMO DE
AQUELLOS CUYAS PROPOSICIONES RESULTARON SOLVENTES, INCLUYENDO UNA
DESCRIPCION GENERAL DE LAS MISMAS, EL NOMBRE DEL (LOS) LICITANTE(S) A
QUIEN(ES) SE ADJUDICA EL CONTRATO, INDICANDO LAS RAZONES QUE MOTIVARON
LA ADJUDICACION, DE CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS PREVISTOS EN LAS
BASES DE ESTA INVITACION, ASi COMO LA INDICACION DE LAS PARTIDAS, LOS
CONCEPTOS Y MONTOS ASIGNADOS AL (LOS) LICITANTE(S) GANADOR(ES).

EL ACTA QUE SE LEVANTE COMO RESULTADO DEL FALLO DE LA PRESENTE
INVITACION, SURTE EFECTOS DE NOTIFICACION PARA TODOS LOS LICITANTES, CON
INDEPENDENCIA DE SU ASISTENCIA, DESDE LA FECHA DEL PROPIO ACTO, LA FALTA
DE FIRMA DE ALGUN LICITANTE NO INVALIDARA SU CONTENIDO Y EFECTOS.

SE ENVIARA ViA CORREO ELECTRONICO UN EJEMPLAR EN FORMATO PDF TANTO A
LOS ASISTENTES PRESENCIALES COMO A AQUELLOS QUE ASISTIERON AL ACTO DE
MANERA REMOTA.
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2.7.-

2.8.-

LA ASISTENCIA PRESENCIAL O POR VIA REMOTA A DICHO ACTO SERA OPTATIVA
PARA LOS LICITANTES, LA INASISTENCIA DE LOS MISMOS NO INVALIDARA EL ACTO.

FIRMA DE CONTRATO.

A FIN DE CUMPLIR CON LO DISPUESTO EN EL NUMERAL 5.3 DE LA NAAS DE LA UNAM,
EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTARSE A
SUSCRIBIR EL CONTRATO EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE
ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UNAM, UBICADAS EN CIRCUITO
CENTRO CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, DEMARCACION TERRITORIAL
COYOACAN, C.P. 04510, CIUDAD DE MEXICO, DENTRO DE LOS QUINCE DIAS
NATURALES POSTERIORES AL TERMINO PREVISTO EN EL PUNTO 13.1.3 DE LA
NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM.

EL LICITANTE GANADOR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, DEBERA PRESENTAR
LOS DOCUMENTOS SENALADOS EN EL ANEXO 4 DE ESTAS BASES, EN ORIGINAL Y
COPIA. LOS DOCUMENTOS ORIGINALES SERAN DEVUELTOS AL LICITANTE UNA VEZ
QUE HAYAN SIDO COTEJADOS.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCION XXV DE LA NAAS DE LA UNAM, EL
LICITANTE QUE NO FIRME EL CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES AL MISMO, SERA
SANCIONADO EN TERMINO DE LO ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES 12, 12.1, 12.3Y
12.5 DE LA CITADA NORMATIVIDAD.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 6 DE LA
NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM,
EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA CONSTITUIR UNA FIANZA PARA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO QUE SE ADJUDIQUE, EN MONEDA
NACIONAL ANTE UNA INSTITUCION LEGALMENTE AUTORIZADA PARA TAL EFECTO, A
FAVOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, POR UN IMPORTE
DEL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, SIN INCLUIR EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, LA CUAL DEBERA PRESENTARSE A MAS TARDAR
EN LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBA EL CONTRATO, SALVO QUE LA PRESTACION DEL
SERVICIO SE REALICE ANTES DE SU FORMALIZACION.

SE HARA EFECTIVA LA FIANZA DEL 10% CUANDO EL PROVEEDOR NO CUMPLA CON
LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO O INCURRA EN ALGUNO DE LOS
SUPUESTOS DE INCUMPLIMIENTO CONSIDERADOS EN LAS BASES DE ESTA
INVITACION.

EN CASO DE NO CUMPLIR CON LA I?RESENTACION DE ESTA GARANTIA, EL
PROVEEDOR ADJUDICADO SE SUJETARA A LAS SANCIONES ESTABLECIDAS EN EL
NUMERAL 12.1 DE LA NAAS DE LA UNAM.

LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO SE DEBERA PRESENTAR EN LOS TERMINOS DEL
FORMATO QUE SE INTEGRA COMO ANEXO 5.
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ASPECTOS ECONOMICOS.
PRECIOS.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCION XI DE LA NAAS DE LA UNAM, LOS
LICITANTES DEBERAN PRESENTAR SUS COTIZACIONES EN PRECIOS FIJOS,
UNITARIOS Y TOTALES POR PARTIDA UNICA COMPLETA, EN MONEDA NACIONAL,
CON IVA DESGLOSADO, DEBERAN INCLUIR LOS COSTOS DE FLETES, SEGUROS, ASI
COMO MANIOBRAS EN LOS LUGARES SOLICITADOS POR LA UNAM. SOLO SE
PERMITIRA USAR DOS DiGITOS DECIMALES EN LAS OPERACIONES ARITMETICAS DE
SUS PROPUESTAS.

LOS PRECIOS DEBERAN SER FIRMES, INALTERABLES E IRRENUNCIABLES, Y
DEBERAN INCLUIR TODOS LOS COSTOS INVOLUCRADOS. EL LICITANTE
CONSIDERARA EL PLAZO QUE REQUIERE LA UNAM PARA TRAMITAR EL PAGO, POR
LO QUE NO PODRA ADICIONAR NUEVOS COSTOS DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO Y HASTA LA ENTREGA TOTAL DE LOS BIENES SOLICITADOS.

LOS ERRORES ARITMETICOS SERAN RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE. EN CASO
DE DISCREPANCIA ENTRE EL PRECIO UNITARIO DE LA PARTIDA Y EL IMPORTE
REGISTRADO EN LA PROPUESTA, PREVALECERA EL REFERIDO COMO PRECIO
UNITARIO.

ASIMISMO, SE INVITA A LOS LICITANTES PARTICIPANTES A SENALAR EN SUS
OFERTAS EL PORCENTAJE DE DESCUENTO QUE SOBRE SUS COTIZACIONES
VOLUNTARIAMENTE ESTEN EN CAPACIDAD DE OFRECER A ESTA UNIVERSIDAD, EL
QUE DEBERA ESTAR INDICADO EN SU PROPUESTA ECONOMICA.

SE REQUIERE UN PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA DE POR AL MENOS 90
(NOVENTA) DIAS NATURALES A PARTIR DE LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION
Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 1.7.1 DE LA NAAS DE LA UNAM, SE HACE DEL
CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES QUE NO SE OTORGARA NINGUN ANTICIPO.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 8.1 DE LA NAAS DE LA UNAM, LOS PAGOS SE
EFECTUARAN EN MONEDA NACIONAL, EN UN PLAZO QUE NO PODRA EXCEDER DE 20
DIAS NATURALES POSTERIORES A LA PRESENTACION DE LA FACTURA ORIGINAL
RESPECTIVA, ASi COMO ORIGINAL Y COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE EVIDENCIE
LA PRESTACION DEL SERVICIO Y LA RECEPCION DE LOS BIENES QUE SE DERIVEN
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTA INVITACION.

DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL NUMERAL 5.3
DE LA NAAS DE LA UNAM, LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DE LOS
CONTRATOS NO PODRAN CEDERSE EN FORMA TOTAL O PARCIAL A FAVOR DE
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5.1.-

éUALQUIER OTRA PERSONA, CON EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO, EN
CUYO CASO, DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO POR ESCRITO DE LA
UNAM.

A FIN DE QUE EL PROCEDIMIENTO DE PAGO NO SE RETRASE, SE RECOMIENDA A
LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN SUS FACTURAS ORIGINALES CON TODOS LOS
REQUISITOS FISCALES DE CONFORMIDAD A LOS ARTICULOS 29 Y 29-A DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION.

IMPUESTOS Y DERECHOS.

LA UNAM ACEPTARA EL TRASLADO DEL IMPORTE CORRESPONDIENTE DEL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA), POR LO QUE EL LICITANTE EN SU OFERTA
DEBERA INDICAR EL COSTO DESGLOSADO DEL SERVICIO. CUALQUIER OTRO
IMPUESTO O DERECHO SERA CUBIERTO POR EL LICITANTE GANADOR.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR.
PARTICIPANTES SIN REGISTRO COMO PROVEEDORES DE LA UNAM

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR LA,DOCUMENTACION QUE DEMUESTRE SU
CAPACIDAD LEGAL, ADMINISTRATIVA, TECNICA Y FINANCIERA, ASI COMO SU
EXPERIENCIA, LA QUE CONSISTE EN:

A)  ANEXO 4 DE LAS BASES DEBIDAMENTE REQUISITADO EN PAPEL MEMBRETADO
DEL LICITANTE Y FIRMADO AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE
LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA HACERLO (ORIGINAL), EL CUAL DEBERAN
RESPALDAR CON COPIA SIMPLE Y ORIGINAL PARA COTEJO DEL ACTA
CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y SU ULTIMA MODIFICACION, CUYO OBJETO
SOCIAL DEBERA SER CONGRUENTE CON LO REQUERIDO EN LA PRESENTE
INVITACION DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD O COMPULSA DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADA ANTE NOTARIO
PUBLICO. LA DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEBERA CORRESPONDER A LA
EMPRESA LICITANTE. PARA EL CASO DE PERSONAS FiSICAS, CON ACTIVIDAD
COMERCIAL O EMPRESARIAL, DEBERAN PRESENTAR COPIA DE LA
INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

B) CARTA PODER PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA
MORAL O PERSONA FiSICA, EN CASO DE QUE QUIEN COMPAREZCA SEA
DISTINTO AL REPRESENTANTE LEGAL O AL LICITANTE (ORIGINAL) LA CUAL
DEBERA CONTAR CON LA FIRMA AUTOGRAFA TANTO DE QUIEN OTORGA COMO
DE QUIEN RECIBE EL PODER, ASi COMO LAS DE DOS TESTIGOS. LA CARTA
DEBERA ESTAR ACOMPANADA DE COPIA SIMPLE DE LAS IDENTIFICACIONES
OFICIALES VIGENTES CON FOTOGRAFIA DE LAS PERSONAS QUE
INTERVENGAN EN LA MISMA. PARA EL CASO DE PERSONA MORAL SE DEBERA
ACOMPANAR DE COPIA SIMPLE Y ORIGINAL PARA COTEJO DEL DOCUMENTO
NOTARIAL O SIMILAR EN EL QUE ACREDITE SU PERSONALIDAD.
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E)

K)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DEL LICITANTE O
REPRESENTANTE LEGAL (CARTILLA MILITAR, PASAPORTE, CREDENCIAL PARA
VOTAR) (COPIA).

COPIA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO
FISCAL DEL ANO 2023, DEBIDAMENTE FIRMADOS POR EL CONTADOR PUBLICO
QUE LOS REALIZO, ANEXANDO COPIA DE SU CEDULA PROFESIONAL.

CURRICULUM VITAE DEL LICITANTE, EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA
Y FRIMADO AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA
FACULTADA PARA HACERLO, EL CUAL DEBERA CONTENER RELACION DE
PRINCIPALES CLIENTES, A QUIENES PROPORCIONEN SERVICIOS SIMILARES A
LOS QUE REQUIERE LA UNAM (ORIGINAL).

OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, EN SENTIDO
POSITIVO, EMITIDO POR EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
(IMPRESION VIGENTE).

CONTRATOS SUSCRITOS O FACTURAS EMITIDAS (MIiNIMO 3) EN EL ULTIMO ANO
NATURAL DONDE PROPORCIONEN SERVICIOS SIMILARES A LOS DEL OBJETO
DE LA PRESENTE INVITACION, A ELECCION DEL LICITANTE PODRAN
PRESENTARSE CON O SIN PRECIOS (COPIA).

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN PAPEL MEMBRETADO DEL
LICITANTE, FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL O
PERSONA FACULTADA PARA HACERLO, EN LA QUE MANIFIESTE QUE CUENTA
CON LA CAPACIDAD DE RESPUESTA AL TOTAL DE LA DEMANDA OFERTADA DEL
SERVICIO Y LOS BIENES SOLICITADOS MOTIVO DE LA PRESENTE INVITACION
(ORIGINALY).

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN PAPEL MEMBRETADO DEL
LICITANTE, FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL O
PERSONA FACULTADA PARA HACERLO, EN LA QUE MANIFIESTE QUE CUMPLIRA
CON EL TIEMPO DE PRESTACION DEL SERVICIO, PLAZO DE ENTREGA DE LOS
BIENES QUE DE SU PRESTACION SE DERIVEN Y PERIODO DE GARANTIA
SOLICITADO (ORIGINALY).

CARTA COMPROMISO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, FIRMADA
AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FACULTADA
PARA HACERLO, EN LA QUE EL LICITANTE ACEPTA TODAS Y CADA UNA DE LAS
CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE INVITACION, ASi COMO LAS
PENALIZACIONES SENALADAS EN LAS PRESENTES BASES (ORIGINAL).

CARTA EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, FIRMADA AUTOGRAFAMENTE
POR EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA HACERLO, EN
LA QUE EL LICITANTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTE QUE
CONOCE, SE SOMETE Y OBLIGA A OBSERVAR LA NORMATIVIDAD DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM VIGENTE, EN LA
PRESENTE INVITACION.
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5.2.-

LA CITADA NORMATIVIDAD SE PODRA CONSULTAR EN LA DIRECCION DE
INTERNET http://www.proveeduria.unam.mx Y EN LA DIRECCION GENERAL DE
ESTUDIOS DE LEGISLACION UNIVERSITARIA DE LA UNAM, UBICADA EN LA ZONA
CULTURAL UNIVERSITARIA, EDIFICIO “B” CUARTO PISO, CIUDAD
UNIVERSITARIA, DEMARCACION TERRITORIAL COYOACAN, C.P. 04510, CIUDAD
DE MEXICO.

L) DECLARACION EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, FIRMADA
AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FACULTADA
PARA HACERLO, EN LA QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
QUE EL MISMO NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DE IMPEDIMENTO QUE
SENALA EL NUMERAL 10.1 DE LA NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM (ORIGINAL).

M) CARTA COMPROMISO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, FIRMADA
AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FACULTADA
PARA HACERLO, EN LA QUE EL LICITANTE ACEPTA PROPORCIONAR A LA
CONTRALORIA DE LA UNAM, TODA AQUELLA INFORMACION Y/O
DOCUMENTACION, QUE EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE
EL NUMERAL 11 DE LA NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DE LA UNAM, LE SEA REQUERIDA EN RELACION CON ESTE
PROCEDIMIENTO (ORIGINAL).

N) ANEXO 7A O 7B SEGUN CORRESPONDA, DEBIDAMENTE REQUISITADO
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE Y FIRMADO
AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FACULTADA
PARA HACERLO, CORRESPONDIENTE AL FORMATO PARA LA DECLARACION DE
INEXISTENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES DE LOS PARTICULARES
INTERESADOS EN PARTICIPAR EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
(ORIGINAL).

PARTICIPANTES CON REGISTRO COMO PROVEEDORES DE LA UNAM.

LAS PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE SE ENCUENTRAN REGISTRADAS COMO
PROVEEDORES DE LA UNAM EN LA DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA, Y QUE
DESEEN PARTICIPAR EN LA PRESENTE INVITACION, DEBERAN PRESENTAR
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL VIGENTE QUE ACREDITE ESE CARACTER,
ACOMPANADA DE LA DOCUMENTACION RELATIVA A ESTA INVITACION SENALADA EN
EL PUNTO ANTERIOR A EXCEPCION DE LOS INCISO D) Y E).

IMPEDIMENTOS PARA RECIBIR PROPUESTAS O CELEBRAR CONTRATOS.
LA UNAM NO RECIBIRA PROPUESTAS O CELEBRARA CONTRATO ALGUNO CON LAS

PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE SE ENCUENTREN EN ALGUNO DE LOS
SUPUESTOS A QUE HACE REFERENCIA EL NUMERAL 10.1 DE LA NAAS DE LA UNAM.
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7.2.-

I.:N’STRUCCIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE PROPUESTAS
TECNICA Y ECONOMICA.

LOS LICITANTES AL ELABORAR SUS PROPUESTAS DEBERAN OBSERVAR LOS
SIGUIENTES PUNTOS:

PROPUESTA TECNICA.

LA PROPUESTA TECNICA SE PRESENTARA CONSIDERANDO EL FORMATO SENALADO
COMO ANEXO 2, EL CUAL DEBERA ESTAR DEBIDAMENTE REQUISITADO CON LA
RAZON SOCIAL, FECHA, DOMICILIO Y TELEFONO DEL LICITANTE, APEGANDOSE A LO
SOLICITADO EN EL ANEXO 1 DE ESTAS BASES, DESCRIBIENDO LAS
CARACTERISTICAS DEL SERVICIO QUE OFERTEN ASi COMO LOS BIENES QUE DE
ESTE RESULTEN, CANTIDAD Y UNIDAD DE MEDIDA DE LOS MISMOS, DEBIENDO
SENALAR EL NUMERO DE INVITACION Y ESTARA SUSCRITA CON FIRMA AUTOGRAFA
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA O POR LA PERSONA QUE CUENTE
CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETER A LA EMPRESA MEDIANTE LA
SUSCRIPCION DE OFERTAS.

SE HACE DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES QUE PARA QUE SEA TOMADA EN
CUENTA LA PROPUESTA, DEBERAN COTIZAR POR PARTIDA UNICA COMPLETA
SEGUN EL ANEXO 1.

SE PRESEN'I:ARA EN SOBRE ROTULADO CON LOS SIGUIENTES DATOS: PROPUESTA
TECNICA, NUMERO DE INVITACION, RAZON SOCIAL, DOMICILIO, NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL.

SE REITERA QUE LA DESCRIPCION DEL SERVICIO, ASi COMO LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS PROPUESTAS DE LOS BIENES QUE DE SU
PRESTACION SE DERIVEN, DEBERAN CORRESPONDER A LO SOLICITADO EN EL
ANEXO 1 DE LAS PRESENTES BASES.

SE SUGIERE A LAS EMPRESAS LICITANTES QUE LA PROPUESTA TECNICA SE
PRESENTE FOLIADA, INDICANDO EL TOTAL DE PAGINAS CONTENIDAS, CON EL
PROPOSITO DE AGILIZAR SU REVISION Y EVALUACION.

LA OMISION DE ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS, SERA MOTIVO PARA
QUE LA PROPUESTA NO SEA TOMADA EN CONSIDERACION.

PROPUESTA ECONOMICA.

LOS LICITANTES ELABORARAN SU PROPUESTA ECONOMICA CONSIDERANDO EL
FORMATO SENALADO COMO ANEXO 3 DE CONFORMIDAD Y EN ESTRICTO APEGO A
LO SOLICITADO EN LAS PRESENTES BASES Y CONFORME A LO INDICADO EN EL
ANEXO 1, DE ACUERDO A LA PROPUESTA TECNICA QUE PRESENTEN, DEBERAN
INDICAR: RAZON SOCIAL, DOMICILIO, TELEFONO, NUMERO DE INVITACION, FECHA,
DESCRIPCION COMPLETA DEL SERVICIO COTIZADO Y DE LOS BIENES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESTACION DEL MISMO, CANTIDAD, UNIDAD, PRECIO UNITARIO Y
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o

TOTAL EN MONEDA NACIONAL, DESGLOSANDO EL I.V.A., LAS QUE DEBERAN ESTAR
SUSCRITAS CON FIRMA AUTOGRAFA DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE
PARA ELLO, INDICANDO EN SU OFERTA SI LA EMPRESA LICITANTE OFRECE
VOLUNTARIAMENTE ALGUN OTRO DESCUENTO.

SE HACE DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES QUE PARA QUE SEA TOMADA EN
CUENTA LA PROPUESTA, DEBERAN COTIZAR POR PARTIDA UNICA COMPLETA,
SEGUN EL ANEXO 1.

SE PRESENTARA EN SOBRE ROTULADO CON LOS SIGUIENTES DATOS: PROPUESTA
ECONOMICA, NUMERO DE INVITACION, RAZON SOCIAL, DOMICILIO, NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL.

SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION DEL LICITANTE LA OMISION DE ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS SOLICITADOS.

SE SUGIERE A LOS LICITANTES QUE LA PROPUESTA ECONOMICA SE PRESENTE
FOLIADA, INDICANDO EL TOTAL DE PAGINAS CONTENIDAS, CON EL PROPOSITO DE
AGILIZAR SU REVISION Y EVALUACION.

CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.
CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

DE CONFORMIDAD CON LOS NUMERALES 3.5 FRACCION XIIl'Y 3.11 DE LA NAAS DE LA
UNAM, SE VALORARA EL CUMPLIMIENTO O NO CUMPLIMENTO DE CADA LICITANTE,
SOBRE LOS DOCUMENTOS LEGALES REQUERIDOS; ANTECEDENTES COMERCIALES,
CAPACIDAD LEGAL Y CAPACIDAD TECNICA DE LA EMPRESA; ESPECIFICACIONES
TECNICAS, CARACTERISTICAS Y CALIDAD DEL SERVICIO Y DE LOS BIENES QUE
RESULTEN DE ESTE, MUESTRAS, ASPECTOS ECONOMICOS Y CUALQUIER OTRO
REQUISITO ESTABLECIDO EN LAS PRESENTES BASES.

CON EL OBJETO DE PODER VALORAR LAS MEJORES CONDICIONES DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO PARA ESTA UNIVERSIDAD, SE VERIFICARA QUE LAS
EMPRESAS LICITANTES CUMPLAN CON TODOS LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN EL
PUNTO 5.1 O 5.2 DE ESTAS BASES.

LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA DEL LICITANTE SE
SUJETARAN A LOS SIGUIENTES CRITERIOS DE EVALUACION:

A) EN NINGUN CASO, EN LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS SE UTILIZARAN
MECANISMOS DE PUNTOS O PORCENTAJES.

B) SE VERIFICARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES Y LA
SOLVENCIA ECONOMICA PARA REALIZAR ADECUADAMENTE LA PRESTACION
DEL SERVICIO OBJETO DE ESTA INVITACION.

C) SE VERIFICARA QUE EL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA SEA AFIN CON EL
SERVICIO SOLICITADO EN LA PRESENTE INVITACION, EVALUANDO EL
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CURRICULUM DE LAS EMPRESAS PARTICIPANTES, A FIN DE DETERMINAR SI
CUENTA CON LA EXPERIENCIA NECESARIA PARA DAR UN ADECUADO
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO QUE
SE DESEA ADJUDICAR.

D) EL AREA ESPECIALIZADA DE LA UNAM, RESPECTO DEL SERVICIO OBJETO DE
LA INVITACION, ELABORARA TABLAS COMPARATIVAS RELATIVAS A LOS
ASPECTOS TECNICOS, CARACTERISTICAS Y CALIDAD DEL SERVICIO Y DE LOS
BIENES QUE RESULTEN DE ESTE, INDICANDO LAS PROPUESTAS QUE CUMPLEN
Y NO CUMPLEN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS, FUNDANDO Y MOTIVANDO
LAS RAZONES QUE SUSTENTEN TAL DETERMINACION.

E) LA UNAM EVALUARA QUE LAS MUESTRAS RECIBIDAS CUMPLAN CON LAS
ESPECIFICACIONES SOLICITADAS EN EL ANEXO 1 DE LAS PRESENTES BASES.

F) CONFORME AL NUMERAL 10.1 DE LA NAAS DE LA UNAM, SE ANALIZARA LA
ACTUACION DEL LICITANTE.

G) SE VERIFICARA QUE LA EMPRESA LICITANTE CUMPLA CON EL TIEMPO DE
ENTREGA DE LOS BIENES QUE SE DERIVEN DE LA PRESTACION DEL SERVICIO,
PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO Y GARANTIA INDICADOS EN LAS
BASES Y EL ANEXO 1 DE LAS MISMAS.

H) LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS SE LLEVARA A CABO
MEDIANTE TABLAS COMPARATIVAS EN LOS QUE SERAN CONSIDERADOS LOS
ASPECTOS ECONOMICOS OFRECIDOS POR LAS EMPRESAS LICITANTES, Y SE
VERIFICARA QUE ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS CONFORME A LO
ESTABLECIDOS EN LAS PRESENTES BASES.

SE VERIFICARA QUE LAS EMPRESAS LICITANTES CUMPLAN CON TODOS Y CADA UNO
DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES. EL INCUMPLIMIENTO DE
CUALQUIERA DE LAS ESPECIFICACIONES SERA MOTIVO PARA QUE SUS
PROPUESTAS SEAN DESECHADAS.

LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS QUE NO CUMPLAN CON ALGUNO DE
LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES SERAN DESECHADAS Y EN
CONSECUENCIA DESCALIFICADAS. LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN
SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO SOLICITEN, UNA VEZ TRANSCURRIDOS
60 DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE A CONOCER
EL FALLO DE LA INVITACION, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN
TRAMITE O PROCEDIMIENTO JURISDICCIONAL.

EN NINGUN CASO LA CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR
LAS DEFICIENCIAS DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS.
CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 3.14 DE LA NAAS DE LA UNAM, LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, CON BASE EN EL RESULTADO QUE ARROJE EL
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8.4.-

ANALISIS SENALADO EN LOS PUNTOS ANTERIORES, ELABORARA EL DICTAMEN QUE
SIRVA DE FUNDAMENTO PARA EMITIR EL FALLO DE LA PRESENTE INVITACION Y
ADJUDICARA EL CONTRATO POR PARTIDA UNICA COMPLETA, A AQUEL LICITANTE
CUYA PROPUESTA RESULTE SOLVENTE PORQUE REUNE, CONFORME A LOS
CRITERIOS DE ADJUDICACION ESTABLECIDOS EN LAS PRESENTES BASES, LAS
CONDICIONES LEGALES, COMERCIALES, FINANCIERAS, TECNICAS Y ECONOMICAS
REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE Y GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

DE RESULTAR QUE DOS O MAS PROPOSICIONES SON SOLVENTES, PORQUE
SATISFACEN LA TOTALIDAD DE LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LA
CONVOCANTE, EL CONTRATO SE ADJUDICARA A QUIEN PRESENTE LA PROPOSICION
CUYO PRECIO SEA EL MAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO SU PROPUESTA ECONOMICA
SE ENCUENTRE DENTRO DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO.

EN CASO DE EMPATE Y CUANDO LA NATURALEZA DEL SERVICIO LO PERMITA, SE
DIVIDIRA LA ADQUISICION EN PORCENTAJES IDENTICOS ENTRE QUIENES SE
ENCUENTREN EN ESE SUPUESTO Y CUYAS PROPUESTAS OFREZCAN LAS MEJORES
CONDICIONES EN FUNCION DEL COSTO BENEFICIO PARA LA CONVOCANTE; EN
CASO CONTRARIO, SE ADJUDICARA AL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DE UN
SORTEO DE INSACULACION QUE CELEBRE LA CONVOCANTE EN EL PROPIO ACTO DE
FALLO Y QUE INVARIABLEMENTE SE LLEVARA A CABO EN PRESENCIA DE LOS
PARTICIPANTES, A FIN DE GARANTIZAR DEBIDAMENTE LOS INTERESES DE LA UNAM.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 4.2 FRACCION V DE LA NAAS DE LA UNAM, PARA
LLEVAR A CABO LA ADJUDICACION, SE DEBERA CONTAR CON AL MENOS DOS
PROPOSICIONES QUE CUMPLAN CON LO REQUERIDO EN LAS BASES DE LA
INVITACION.

VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES.

LA UNAM A TRAVES DE LOS REPRESENTANTES QUE SE DESIGNEN, PODRA
EFECTUAR LAS VISITAS QUE JUZGUE NECESARIAS A LAS INSTALACIONES DE LOS
LICITANTES, CUYA PROPUESTA HAYA SIDO CONSIDERADA ACEPTABLE PARA SU
EVALUACION. DICHAS VISITAS TIENEN POR OBJETO CONSTATAR QUE SE CUENTA
CON LAS INSTALACIONES, INFRAESTRUCTURA Y PERSONAL CALIFICADO PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO MOTIVO DE LA PRESENTE INVITACION. LAS VISITAS SE
LLEVARAN A CABO ENTRE LA FECHA DE RECEPCION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES Y LA FECHA DEL ACTO DE FALLO.

CONTRATO.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 5.2 DE LA NAAS DE LA UNAM, LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, CONFORME A LAS BASES Y NORMATIVIDAD
VIGENTE Y APLICABLE, ELABORARA EL CONTRATO A CELEBRAR CON EL LICITANTE
GANADOR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, DE CONFORMIDAD CON EL PUNTO
2.7 DE LAS PRESENTES BASES.
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9.2.-

MODIFICACIONES QUE PODRAN EFECTUARSE.
A LAS BASES DE LA INVITACION.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 3.7 DE LA NAAS DE LA UNAM, LA CONVOCANTE,
SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO DE LICITANTES,
PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES DE LA INVITACION, A
PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE ENTREGUE LA ULTIMA INVITACION Y HASTA EL
MOMENTO EN QUE SE LLEVE A CABO LA JUNTA DE ACLARACIONES, SIEMPRE QUE
LA MODIFICACION NO ALTERE SUSTANCIALMENTE EL OBJETO DE LA INVITACION EN
CUANTO ESPECIFICACIONES TECNICAS O CARACTERISTICAS DE LO LICITADO.

EN LA PRIMERA ETAPA CORRESPONDIENTE A LA PRESENTACION DE
PROPOSICIONES Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS, LA CONVOCANTE
PODRA MODIFICAR EL PLAZO PARA EMITIR EL FALLO DE LA INVITACION, HASTA POR
VEINTE DIAS NATURALES ADICIONALES AL PLAZO ORIGINALMENTE ESTABLECIDO.

LA FECHA PARA LA EMISION DEL FALLO ESTABLECIDA ORIGINALMENTE, TAMBIEN
PODRA MODIFICARSE EN EL PROPIO ACTO DE FALLO O PREVIO AL MISMO, HASTA
POR EL PLAZO INDICADO EN EL PARRAFO ANTERIOR, SIEMPRE Y CUANDO NO
HUBIERA SIDO MODIFICADA EN LA ETAPA DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y
APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS.

LAS MODIFICACIONES SE HARAN CONSTAR EN EL ACTA RESPECTIVA, SEGUN EL
MOMENTO EN QUE SE EFECTUEN, ES DECIR SEA QUE SE DEN EN EL ACTO DE JUNTA
DE ACLARACIONES, EN EL ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y
APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS, O BIEN, EN EL ACTO DE FALLO O PREVIO AL
MISMO.

AL CONTRATO.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 5.6.1 DE LA NAAS DE LA UNAM, SE PODRAN
ACORDAR INCREMENTOS EN LOS CONCEPTOS DEL SERVICIO Y/O AMPLIACION DE
LA VIGENCIA DEL MISMO, MEDIANTE MODIFICACIONES AL CONTRATO, SIN TENER
QUE RECURRIR A LA CELEBRACION DE UN NUEVO PROCEDIMIENTO, SIEMPRE QUE
EL MONTO TOTAL O CANTIDAD DE LAS MODIFICACIONES NO REBASE EN CONJUNTO
EL 20% DEL MONTO O CANTIDAD DE LOS CONCEPTOS ESTABLECIDOS
ORIGINALMENTE Y EL PRECIO DEL SERVICIO SEA IGUAL AL PACTADO INICIALMENTE,
DE LA MISMA MANERA APLICARA EL MISMO PORCENTAJE PARA LAS
MODIFICACIONES POR AMPLIACION DE LA VIGENCIA, SIEMPRE Y CUANDO LA
PRESTACION DEL SERVICIO SE REALICE DE MANERA CONTINUA, DEBIENDO
SOLICITAR LA DIRECCION GENERAL DE ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
LA VALIDACION JURIDICA CORRESPONDIENTE DENTRO DE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO.

CON FUNDAMENTO EN LOS NUMERALES 5.6.3 Y 5.6.4 DE LA NAAS DE LA UNAM,
CUALQUIER MODIFICACION AL CONTRATO DEBERA FORMALIZARSE POR ESCRITO Y
SER SUSCRITA POR EL FUNCIONARIO QUE LO HAYA HECHO EN EL CONTRATO O
QUIEN LO SUSTITUYA LEGALMENTE EN EL CARGO, O ESTE FACULTADO PARA ELLO.
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10.-

10.1.-

10.2.-

NO HABRA MODIFICACIONES QUE SE REFIERAN A PRECIOS, ANTICIPOS,
CALENDARIZACION DE PAGOS, ESPECIFICACIONES Y EN GENERAL CUALQUIER
CAMBIO QUE IMPLIQUE U OTORGUE CONDICIONES MAS VENTAJOSAS A UN
PROVEEDOR QUE RESULTE GANADOR, COMPARADAS CON LAS ESTABLECIDAS
ORIGINALMENTE.

DESCALIFICACION DE LICITANTES, SUSPENSION TEMPORAL DE LA INVITACION,
CANCELACION DE LA INVITACION, DECLARACION DE INVITACION DESIERTA,
RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO Y TERMINACION ANTICIPADA.

DESCALIFICACION DE LICITANTES.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 3.5 FRACCION IX DE LA NAAS DE LA UNAM, SE
DESCALIFICARAN A LOS LICITANTES QUE INCURRAN EN UNA O VARIAS DE LAS
SIGUIENTES SITUACIONES:

A) PORINCUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LAS
BASES DE LA PRESENTE INVITACION.

B) Sl SE COMPRUEBA QUE ALGUN(OS) LICITANTE(ES) HAYA(N) ACORDADO CON
OTRO(S) ELEVAR LOS PRECIOS OBJETO DE ESTA INVITACION.

C) CUANDO EXISTA CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER
UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS LICITANTES

EN EL ACTA CORRESPONDIENTE, SE HARA CONSTAR LA DESCALIFICACION, LA CUAL
DEBERA ESTAR DEBIDAMENTE FUNDADA 'Y MOTIVADA.

SUSPENSION TEMPORAL DE LA INVITACION.

DE CONFORMIDAD CON LOS NUMERALES 11.3Y 13.1.14 DE LA NAAS DE LA UNAM, LA
CONTRALORIA, A TRAVES DE LA DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES,
INCONFORMIDADES, QUEJAS Y REGISTRO PATRIMONIAL, PODRA DECRETAR DE
OFICIO LA SUSPENSION TEMPORAL DEL PROCEDIMIENTO, SI ADVIERTE ACTOS
CONTRARIOS A LA NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, O BIEN, CUANDO DE CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION PUEDAN PRODUCIRSE DANOS O PERJUICIOS A LA UNAM, O
DERIVADO DE LA INVESTIGACION DE LOS HECHOS QUE MOTIVARON UNA
INCONFORMIDAD.

EN TODOS LOS CASOS SE NOTIFICARA POR ESCRITO A LOS LICITANTES Y AL AREA
REQUIRENTE.

SI SE RESUELVEN LAS CAUSAS, QUE HUBIESEN MOTIVADO LA SUSPENSION
TEMPORAL, SE REANUDARA LA INVITACION, PREVIO AVISO POR ESCRITO A TODOS
LOS INVOLUCRADOS.
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CON FUNDAMENTO EN LOS NUMERALES 3.16 Y 4.2 FRACCION,III PARRAFO SEGUNDO
DE LA NAAS DE LA UNAM, SE PODRA CANCELAR LA INVITACION EN LOS SIGUIENTES
CASOS:

A) CUANDO NO SE CUENTE CON UN MINIMO DE TRES PROPUESTAS
SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE, POR CADA UNA DE LAS
PARTIDAS O LOTES SOLICITADOS.

B) POR CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR.

C) CUANDO EXISTAN CIRCUNSTANCIAS DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS, QUE
PROVOQUEN LA EXTINCION DE LA NECESIDAD PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO Y QUE DE CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO SE PUDIERA
OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA PROPIA ENTIDAD O DEPENDENCIA
REQUIRENTE.

D) CUANDO COMO RESULTADO DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PREVIO AL
CIERRE DE LA MISMA, SE OBSERVE QUE SE ESTAN SUSTITUYENDO O
VARIANDO SUSTANCIALMENTE LOS BIENES O SERVICIOS LICITADOS O BIEN SE
ESTAN ADICIONANDO OTROS DISTINTOS.

CUANDO LA INVITACION SEA CANCELADA SE AVISARA POR ESCRITO A LA
CONTRALORIA DE ESTA UNIVERSIDAD, ASI COMO A TODOS LOS PARTICIPANTES,
PRECISANDO LA RAZON QUE MOTIVA LA DECISION.

10.4.- DECLARACION DE INVITACION DESIERTA.

CON FUNDAMENTO EN LOS NUMERALES 3.15 Y 4.2 FRACCION V DE LA NAAS DE LA
UNAM, SE DEBERA DECLARAR DESIERTA LA INVITACION, EN CASO DE NO CONTAR
CON AL MENOS DOS PROPOSICIONES QUE CUMPLAN CON LO REQUERIDO EN LAS
BASES.

SE DEBERA DECLARAR DESIERTA LA PARIDA O LOTE DEL PROCEDIMIENTO, CUANDO
LAS PROPUESTAS PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOS DE ESTAS BASES O
PORQUE SUPERA EL PRESUPUESTO AUTORIZADO.

EN EL CASO DE QUE EN LA INVITACION SEAN DECLARADAS DESIERTAS UNA O
VARIAS PARTIDAS O LOTES, LA CONVOCANTE PROCEDERA A CELEBRAR, RESPECTO
DE LA MISMA, SIN FRACCIONAR SU IMPORTE TOTAL, UN NUEVO PROCEDIMIENTO EN
RAZON DE LOS MONTOS AUTORIZADOS ANUALMENTE POR EL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM.

EN CASO DE QUE UN LICITANTE SEA DESCALIFICADO EN UNA PRIMERA VUELTA,
PODRA PARTICIPAR EN UNA SEGUNDA, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LOS
REQUISITOS EXIGIDOS EN LAS BASES DE ESTA ULTIMA.
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10.5.-

10.6.-

11.-

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 4.2.2 DE LA NAAS DE LA UNAM, SE PROCEDERA
A CONVOCAR UNA SEGUNDA INVITACION.

EN CASO DE DECLARARSE DESIERTO NUEVAMENTE, Y DE NO RESULTAR
ADJUDICADO LICITANTE ALGUNO, LA UNAM PROCEDERA A REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL CAPITULO Il PUNTO 3.11 DE LAS POLITICAS Y
LINEAMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM.

RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

DE CONFORMIDAD CON LOS NUMERALES 3.5 FRACCION XXVI Y 9.1 DE LA NAAS DE
LA UNAM, LAS ENTIDADES Y DEPENDENCIAS PROCEDERAN A RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO QUE HAYAN CELEBRADO, SIN NECESIDAD DE
DECLARATORIA JUDICIAL, CUANDO EL PROVEEDOR INCURRA EN INCUMPLIMIENTO
DE SUS OBLIGACIONES, EN CUYO CASO EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION PODRA
INICIARSE UNA VEZ AGOTADA LA MEDIA DEL MONTO LIMITE DE APLICACION DE LA
PENA CONVENCIONAL, SENALADA EN EL PUNTO 12 DE ESTAS BASES.

S| SE RESCINDE EL CONTRATO AL PROVEEDOR ADJUDICADO EN ESTA INVITACION,
LA CONVOCANTE PODRA ADJUDICAR EL NUEVO CONTRATO AL LICITANTE QUE HAYA
PRESENTADO LA SIGUIENTE PROPOSICION SOLVENTE MAS BAJA Y QUE HAYA
CUMPLIDO CON TODOS LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES, Y ASI
SUCESIVAMENTE, SIEMPRE QUE LA DIFERENCIA EN PRECIO CON RESPECTO A LA
PROPUESTA QUE INICIALMENTE RESULTO GANADORA NO SEA SUPERIOR AL 10%
(DIEZ POR CIENTO). EN CASO DE QUE ESTE ULTIMO NO ACEPTE LA ADJUDICACION,
O BIEN QUE LAS PROPUESTAS SUPEREN ESTE PORCENTAJE, LA UNAM PROCEDERA
A CONVOCAR UN NUEVO PROCEDIMIENTO.

EN CASO DE RESCISION ADMINISTRATIVA, EL PROCEDIMIENTO SE LLEVARA A CABO
EN LOS TERMINOS DEL NUMERAL 9.2.1 DE LA NAAS DE LA UNAM.

TERMINACION ANTICIPADA.

LA UNAM PODRA DAR POR TERMINADO EL CONTRATO DE MANERA ANTICIPADA,
CUANDO SE ACTUALICE ALGUNO DE LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN EL NUMERAL
5.7 DE LA NAAS DE LA UNAM.

INCONFORMIDADES.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 13.1.1 DE LA NAAS DE LA UNAM, SE ENTENDERA
POR INCONFORMIDAD, LA INSTANCIA FORMAL QUE OTORGA LA UNAM, EN FAVOR DE
LOS PARTICIPANTES DE ESTE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION, CUANDO SE
PRESUMA QUE ALGUNA DE SUS FASES SE HAYA DESARROLLADO EN
CONTRAVENCION A LA NORMATIVIDAD VIGENTE, Y SIEMPRE QUE POR ELLO SE LES
GENERE UN POSIBLE AGRAVIO.

UNICAMENTE LOS LICITANTES PODRAN INCONFORMARSE ANTE LA CONTRALORIA
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12.-

13.-

14.-

DE LA UNAM, SITO EN LA TORRE DE INGENIERIA, PISO 6, ALA NORTE, CIRCUITO
ESCOLAR S/N, CIUDAD UNIVERSITARIA, DEMARCACION TERRITORIAL COYOACAN,
C.P. 04510, CIUDAD DE MEXICO, POR AQUELLOS ACTOS QUE SE RELACIONEN CON
LO QUE AL EFECTO ESTABLECE EL NUMERAL 13.1.2 DE LA NAAS DE LA UNAM.

LA INCONFORMIDAD SERA PRESENTADA POR ESCRITO DENTRO DE LOS SEIS DIAS
HABILES SIGUIENTES A AQUEL EN EL QUE OCURRA EL ACTO.

PARA EFECTOS DEL PARRAFO ANTERIOR, SE COMPUTARAN COMO DIAS INHABILES
LOS QUE ESTABLEZCAN EL CALENDARIO ADMINISTRATIVO DE LA UNAM Y LA LEY
FEDERAL DEL TRABAJO.

PENAS CONVENCIONALES.

PARA EL CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR, EN LAS FECHAS
ESTABLECIDAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO O LA ENTREGA DE LOS BIENES
QUE DE ESTOS SE DERIVEN, LAS ENTIDADES Y DEPENDENCIAS IMPONDRAN UNA
PENA CONVENCIONAL DEL 1% (UNO POR CIENTO), POR CADA DIiA NATURAL DE
ATRASO, SOBRE EL MONTO DEL CONTRATO CUANDO EL INCUMPLIMIENTO SEA
TOTAL, EN EL ENTENDIDO DE QUE CUANDO EL INCUMPLIMIENTO SEA PARCIAL, LA
PENA CONVENCIONAL SE APLICARA SOBRE EL IMPORTE DEL SERVICIO NO
EJECUTADO, SALVO QUE ESTOS IMPOSIBILITEN LA UTILIZACION DEL TODO, EN CUYO
CASO DEBERA SER APLICADA SOBRE EL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, LO
ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 7.1 DE LA NORMATIVIDAD DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM.

LA PENA CONVENCIONAL, NO DEBERA EXCEDER DEL 20% DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO.

CUOTAS COMPENSATORIAS.

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 7.2 DE LA NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM, QUEDARA A CARGO DE LOS
PROVEEDORES CUBRIR LAS CUOTAS COMPENSATORIAS A QUE, CONFORME A LA
MATERIA, PUDIERA ESTAR SUJETA LA IMPORTACION DE BIENES QUE PUDIERAN
FORMAR PARTE DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, Y EN ESTOS CASOS NO
PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI CUALQUIERA OTRA
MODIFICACION AL CONTRATO.

SANCIONES.

LOS LICITANTES QUE INCURRAN EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECE
EL NUMERAL 12.1 DE LA NAAS DE LA UNAM, SERAN OBJETO DE LAS SANCIONES QUE
DETERMINE LA CONTRALORIA DE LA UNAM.

LO ANTERIOR, SERA INDEPENDIENTE DE LAS RESPONSABILIDADES DEL ORDEN
CIVIL O PENAL QUE PUEDAN DERIVAR DE LA COMISION DE LOS MISMOS HECHOS, DE
CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL NUMERAL 12.3 DE LA NAAS DE LA UNAM.
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15.- PROHIBICION DE NEGOCIAR.

NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LAS BASES DE LA PRESENTE
INVITACION, ASi COMO EN LAS PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS LICITANTES
PODRAN SER NEGOCIADAS, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 3.5
FRACCION VII DE LA NAAS DE LA UNAM.

16.- SUPLETORIEDAD

EN LO NO PREVISTO POR LA NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DE LA UNAM, SE ESTARA A LO QUE SE DISPONE EN SU NUMERAL 1.4.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS Y EL NUMERAL 1.5 DE LA NAAS DE LA UNAM, LA CONVOCANTE REITERA
SU COMPROMISO DE AJUSTARSE A LOS PRINCIPIOS DE ECONOMIA, EFICACIA, EFICIENCIA,
IMPARCIALIDAD, TRANSPARENCIA Y HONRADEZ, EN CONCORDANCIA CON LA
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA Y CONTROL DEL GASTO, PARA UNA EFICIENTE
UTILIZACION DE LOS RECURSOS, A FIN DE GARANTIZAR LAS MEJORES CONDICIONES PARA
ESTA UNIVERSIDAD, LA CUAL OBSERVARA QUE HAYA LA DEBIDA DIFUSION, IGUALDAD Y
LIBERTAD DE ACCESO A ESTE PROCEDIMIENTO.

CIUDAD UNIVERSITARIA, CIUDAD DE MEXICO, A 07 DE ABRIL DE 2025

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA, HABLARA EL ESPIRITU"
LA DIRECTORA DE ADQUISICIONES

L.C. RAYMUNDA GUADALUPE MALDONADO VERA
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INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA DE SERVICIO Y ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
SE DIRECCION GENERAL DE ATENCION A LA COMUNIDAD

Propuesta técnica del Proyecto de Agenda Escolar Universitaria 2025

Encuadernado: Hot Melt

97 000 ejemplares Agenda Escolar Universitaria 2025

Medida final

Tamano final exterior: 14 x 21.5 cm (Media carta)

Tamano hojas

Tamano final interiores : 14 cm x 21.5 cm (Media carta)

Pastas Couche de 225 gr con laminado mate al frente
Impresién en 4 x 4

Interiores Una versién
Tipo de papel interiores: Bond reciclado blanco 90 gr o con certificacién
FSC

No. de hojas: 100 (200 pdaginas)
Hojas impresas: 100 (200 pdginas)

Las hojas impresas van insertadas en el siguiente orden:
21 hojas impresas al principio 4 x 4

71 Hojas impresas 1x1

8 hojas impresas al final 4 x 4

Encuadernacioén

Hot Melt

Empaque:

Plazo de entrega:
Lugar de entrega:
Garantia:
Muestras:

Impresion:

Cajas de cartdn corrugado con 25 ejemplares cada una, identificadas con etiqueta
de cada versidén, cerradas con cinta gorila.

8 semanas posteriores a la notificacién del fallo

Almacén de la Direccion General de Proveeduria

6 meses posteriores a la entrega de los bienes.

Como parte de su propuesta técnica deberd presentar 3 muestras de trabajos similares
alo solicitado, lo anterior a efecto de evidenciar los acabados finales, los cuales serdn
evaluados mediante una inspeccidn visual.

Los acabados a evaluar:

Calibracién del color

Refinado del corte del papel

Empastado

Calidad de los materiales

Impresidén en portada e interiores (Impresion uniforme, sin fallas en el registro,
sin im&genes fantasma, sin moteados en la impresidn, sin repinte de hojas, sin
piojos <hickyes> )

Para comenzar la produccién se requieren pruebas de color digitales fidedignas en
colory calidad a la impresién final.

Se requiere planear al menos 2 visitas a la planta de produccién en distintos momentos
del proceso para inspeccionar la calidad de la impresion y los acabados.

ANEXO 1
PARTIDA UNICA


JcavilaAguilar
Texto tecleado
           ANEXO 1
PARTIDA UNICA

JcavilaAguilar
Texto tecleado
INVITACIÓN NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025


PROPUESTA TECNICA

INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS HOJANo. ___DE___
No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025
“IMPRESION DE AGENDA ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025 ANEXO FECHA: = /1\/IM v /
(SEGUNDA VUELTA) :

Nombre del proveedor, direccion, teléfono.

No.

PARTIDA DESCRIPCIONCOMPLETA CANTIDAD U':AIEDS%EE
SE DEBERA OFERTAR CONFORME A LO SENALADO EN EL ANEXO 1, POR PARTIDA UNICA
COMPLETA.
LA PROPUESTA TECNICA QEBERA INCLUIR LAS ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.
UNICA
(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)
VIGENCIA
90 DIAS
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE FECHA DE PRESTACION DEL SERVICIO

LEGAL Y ENTREGA DE LOS BIENES
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FIR

PROPUESTA ECONOMICA
INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS HOJANo. __
~ No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025 anexo | 10—
“IMPRESION DE AGENDA ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025 : o CECHA.
(SEGUNDA VUELTA) A
Nombre del proveedor, direccion, teléfono. DD/M M/AA
No. i UNIDAD PRECIO IMPORTE
PARTIDA DESCRIPCION COMPLETA DE CANTIDAD UNITARIO
MEDIDA

SE DEBERA OFERTAR CONFORME A LO SENALADO EN EL ANEXO 1, POR
PARTIDA UNICA COMPLETA. CON |.V.A. DESGLOSADO.

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)

UNICA

SUBTOTAL |$
.V.A. $
TOTAL $

(IMPORTE OFERTADO CON LETRAY TIPO DE MONEDA)

VIGENCIA DE LA,COTIZACION
90 DIAS

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE PRECIOS FIJOS, INALTERABLES E IRRENUNCIABLES
LEGAL
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, ANEXO 4
INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025

“IMPRESION DE AGENDA ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025”
(SEGUNDA VUELTA)

(Formato)

(Nombre) . manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
PROPOSICION en la presente INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, a nombre y
representacion de: (persona fisica o moral).

No. de INVITACION:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio.-
Calle y numero:

Colonia: Demarcacion Territorial o Municipio:
Cdédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-
Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario.

(Firma)

Nota: EI presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente en el orden indicado
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ANEXO 5
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025

“IMPRESION DE AGENDA ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025"
(SEGUNDA VUELTA)

MODELO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

NUMERO DE POLIZA:

FECHA DE EXPEDICION:

MONTO DE FIANZA CON NUMERO Y LETRA:

MONEDA: PESOS MEXICANOS O DOLARES
AMERICANOS

DATOS AFIANZADORA: Denominacion, domicilio completo, autorizacién para operar seiialando numero de oficio y fecha.

FIADO: (Razdn social de la empresa)

ANTE UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

CON DOMICILIO LEGAL UBICADO EN 9° PISO DE LA TORRE DE RECTORIA, CIUDAD UNIVERSITARIA, DELEGACION COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 04510. “LA
CONTRATANTE”, DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA. finanzas@proveeduria.unam.mx

PARA GARANTIZAR POR (Razdn social de la empresa y RFC) CON DOMICILIO EN (Direccion fiscal de la empresa), EL EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA
DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO-PEDIDO N° (A22/P... ) DE FECHA (Fecha de generacidn de contrato-pedido), RELATIVO A LA
ADQUISICION DE: (Descripcion del bien o servicio).

POR LO QUE, EN CASO DE INCUMPLIMIENTO A CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR PARTE DEL AFIANZADO, EN CASO DE QUE LA PRESENTE FIANZA
SE HAGA EXIGIBLE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 178, 282 Y 283, DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE
SEGUROS Y FIANZAS, Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES.

A TRAVES DE LA PRESENTE FIANZA TAMBIEN SE PODRAN COBRAR LOS ATRASOS POR INCUMPLIMENTO DE LA ENTREGA DE LOS BIENES A RAZON DEL 1% POR DIA DE
ATRASO DEL TOTAL DE BIENES NO ENTREGADOS.

LA PRESENTE FIANZA PERMANECERA EN VIGOR HASTA HABER CONCLUIDO EL TOTAL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE AMPARA EL CONTRATO A ENTERA
SATISFACCION DE LA UNAM.

ESTA FIANZA CONTINUARA VIGENTE AUN CUANDO SE OTORGUEN PRORROGAS O ESPERAS AL DEUDOR PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SE
AFIANZAN, DE CONFORMIDAD A LO SENALADO EN EL ARTICULO 179 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS.

PARA EFECTOS DE HACER EFECTIVA LA FIANZA SE SUJETARA A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULO 174 Y 175 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS.

LA PRESENTE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO-PEDIDO PODRA SER CANCELADA UNICAMENTE MEDIANTE UN ESCRITO EXPEDIDO POR LA ENTIDAD O
DEPENDENCIA CONVOCANTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO.

LA OBLIGACION GARANTIZADA SERA INDIVISIBLEY EN CASO DE PRESENTARSE ALGUN INCUMPLIMIENTO SE HARA EFECTIVA POR EL MONTO TOTAL DE LAS
OBLIGACIONES GARANTIZADAS; POR LO QUE EN TODOS LOS CASOS LA INSTITUCION AFIANZADORA CUBRIRA LA TOTALIDAD DE LA FIANZA OTORGADA A LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, ANTE EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO-PEDIDO.

EN CASO DE AMPLIACION DEL MONTO O DEL PLAZO DEL CONTRATO-PEDIDO O QUE EXISTA SUSPENSION DEL MISMO, LA VIGENCIA DE LA FIANZA SERA AMPLIADA
O MODIFICADA EN CONCORDANCIA CON EL NUEVO MONTO O PLAZO PACTADO.

LA FIANZA GARANTIZARA LA EJECUCION TOTAL DE LO ENCOMENDADO EN EL CONTRATO-PEDIDO, AUN CUANDO PARTE DE ELLO SE SUBCONTRATE CON
AUTORIZACION PREVIA Y POR ESCRITO DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA CONVOCANTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO.

LA AFIANZADORA SE SOMETE EXPRESAMENTE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, RENUNCIANDO A LA QUE PUDIERA
CORRESPONDERLE POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO O POR CUALQUIER OTRA CAUSA.
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LA PRESENTE FIANZA SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO AL PUNTO 6.1 FRACCION Il Y TERCER PARRAFO DE LA NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM.

CLAUSULAS GENERALES
PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA

ESTA POLIZA DE FIANZA GARANTIZA EL CUMPLIMINETO DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL “CONTRATO” A QUE SE REFIERE ESTA POLIZA Y DE SUS CONVENIOS
MODIFICATORIOS QUE SE HAYAN REALIZADO O A LOS ANEXOS DEL MISMO, CUANDO NO REBASEN EL PORCENTAJE DE AMPLIACION INDICADO EN LA CLAUSULA
SIGUIENTE, AUN Y CUANDO PARTE DE LAS OBLIGACIONES SE SUBCONTRATEN.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) SE COMPROMETE A PAGAR A “LA BENEFICIARIA”, HASTA EL MONTO DE ESTA POLIZA, QUE ES (CON NUMERO Y LETRA
SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO) QUE REPRESENTA EL _ % (SENALAR EL PORCENTAJE CON LETRA) DEL VALOR DEL “CONTRATO”.

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) RECONOCE QUE EL MONTO GARANTIZADO POR LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO SE PUEDE MODIFICAR EN EL CASO DE QUE
SE FORMALICE UNO O VARIOS CONVENIOS MODIFICATORIOS DE AMPLIACION DEL MONTO DEL “CONTRATO” INDICADO EN LA CARATULA DE ESTA POLIZA, SIEMPRE
Y CUANDO NO REBASE EL 20% DE DICHO MONTO. PREVIA NOTIFICACION DEL FIADO Y CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES, (LA AFIANZADORA O LA
ASEGURADORA) EMITIRA EL DOCUMENTO MODIFICATORIO CORRESPONDIENTE O ENDOSO PARA EL SOLO EFECTO DE HACER CONSTAR LA REFERIDA AMPLIACION,
SIN QUE SE ENTIENDA QUE LA OBLIGACION SEA NOVADA.

EN EL SUPUESTO DE QUE EL PORCENTAJE DE AUMENTO AL “CONTRATO” EN MONTO FUERA SUPERIOR A LOS INDICADOS, (LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA)
SE RESERVA EL DERECHO DE EMITIR LOS ENDOSOS SUBSECUENTES, POR LA DIFERENCIA ENTRE AMBOS MONTOS, SIN EMBARGO, PREVIA SOLICITUD (LA
AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) PODRA GARANTIZAR DICHA DIFERENCIA Y EMITIRA EL DOCUMENTO MODIFICATORIO CORRESPONDIENTE.

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) ACEPTA EXPRESAMENTE QUE, EN CASO DE REQUERIMIENTO, SE COMPROMETE A PAGAR EL MONTO TOTAL AFIANZADO,
SIEMPRE Y CUANDO EN EL CONTRATO SE HAYA ESTIPULADO QUE LA OBLIGACION GARANTIZADA ES INDIVISIBLE; DE ESTIPULARSE QUE ES DIVISIBLE, (LA
AFIANZADORA O ASEGURADORA) PAGARA DE FORMA PROPORCIONAL EL MONTO DE LA O LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS.

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) SE OBLIGA A PAGAR LA INDEMNIZACION POR MORA QUE EN SU CASO PROCEDA DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 283
DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS.

CUARTA. - VIGENCIA

LA FIANZA PERMANECERA VIGENTE DURANTE EL CUMPLIMIENTO A LA O LAS OBLIGACIONES QUE GARANTICE EN LOS TERMINOS, DEL “CONTRATO” Y CONTINUARA
VIGENTE EN CASO DE QUE “LA CONTRATANTE” OTORGUE PRORROGA O ESPERA AL CUMPLIMIENTO DEL “CONTRATO”, EN LOS TERMINOS DE LA SIGUIENTE
CLAUSULA.

ASIMISMO, ESTA FIANZA PERMANECERA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES, ARBITRAJES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN
CON ORIGEN EN LA OBLIGACION GARANTIZADA HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA DE AUTORIDAD O TRIBUNAL COMPETENTE QUE HAYA
CAUSADO EJECUTORIA.

DE ESTA FORMA LA VIGENCIA DE LA FIANZA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO ESTABLECIDO PARA CUMPLIR LA O LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.
QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO

EN CASO DE QUE SE PRORROGUE EL PLAZO ORIGINALMENTE SENALADO O CONCEDER ESPERAS O CONVENIOS DE AMPLIACION DE PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO GARANTIZADO Y SUS ANEXOS, EL FIADO DARA AVISO A (LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA), LA CUAL DEBERA EMITIR LOS DOCUMENTOS
MODIFICATORIOS O ENDOSOS CORRESPONDIENTES.

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) ACEPTA EXPRESAMENTE GARANTIZAR LA OBLIGACION A QUE ESTA POLIZA SE REFIERE, AUN EN EL CASO DE QUE SE
OTORGUE PRORROGA, ESPERA O AMPLIACION AL FIADO POR PARTE DE “LA CONTRATANTE” PARA EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES QUE SE
GARANTIZAN, POR LO QUE NO SE ACTUALIZA EL SUPUESTO DE EXTINCION DE FIANZA PREVISTO EN EL ARTICULO 179 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y
DE FIANZAS, SIN QUE SE ENTIENDA NOVADA LA OBLIGACION.
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SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION

PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL “CONTRATO”, CUANDO CONCURRAN LOS SUPUESTOS DE SUSPENSION EN LOS TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM, Y DE SER EL CASO, LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
SU REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES, “LA CONTRATANTE” DEBERA EMITIR EL O LAS ACTAS CIRCUNSTANCIADAS Y, EN SU CASO, LAS CONSTANCIAS
A QUE HAYA LUGAR. EN ESTOS SUPUESTOS, A PETICION DEL FIADO, (LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) OTORGARA EL O LOS ENDOSOS CONDUCENTES,
CONFORME A LO ESTATUIDO EN EL ARTICULO 166 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, PARA LO CUAL BASTARA QUE EL FIADO EXHIBA A (LA
AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) DICHOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR “LA CONTRATANTE”.

EL APLAZAMIENTO DERIVADO DE LA INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES, NO MODIFICA O ALTERA EL PLAZO DE
EJECUCION INICIALMENTE PACTADO, POR LO QUE SUBSISTIRAN INALTERADOS LOS TERMINOS Y CONDICIONES ORIGINALMENTE PREVISTOS, ENTENDIENDO QUE
LOS ENDOSOS QUE EMITA (LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) POR CUALQUIERA DE LOS SUPUESTOS REFERIDOS, FORMARAN PARTE EN SU CONJUNTO,
SOLIDARIA E INSEPARABLE A LA POLIZA INICIAL.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA), REALIZARA EL PAGO DE LA CANTIDAD REQUERIDA, BAJO LOS TERMINOS ESTIPULADOS EN ESTA POLIZA DE FIANZA Y, EN
SU CASO, LA INDEMNIZACION POR MORA DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 283 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, AUN
CUANDO LA OBLIGACION SE ENCUENTRE SUBJUDICE, EN VIRTUD DE PROCEDIMIENTO ANTE AUTORIDAD JUDICIAL, ADMINISTRATIVA O TRIBUNAL ARBITRAL, SALVO
QUE EL FIADO OBTENGA LA SUSPENSION DE SU EJECUCION, ANTE DICHAS INSTANCIAS.

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) DEBERA COMUNICAR A “LA BENIFICIARIA” DE LA GARANTIA, EL OTORGAMIENTO DE LA SUSPENSION AL FIADO,
ACOMPANANDOLE LAS CONSTANCIAS RESPECTIVAS QUE ASI LO ACREDITEN, A FIN DE QUE SE ENCUENTRE EN LA POSIBILIDAD DE ABSTENERSE DEL COBRO DE LA
FIANZA HASTA EN TANTO SE DICTE SENTENCIA FIRME.

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS

EL COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS, NO IMPLICARA NOVACION DE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS POR (LA AFIANZADORA O LA
ASEGURADORA), POR LO QUE SUBSISTIRA SU RESPONSABILIDAD EXCLUSIVAMENTE EN LA MEDIDA Y CONDICIONES EN QUE LA ASUMIO EN LA PRESENTE POLIZA DE
FIANZA Y EN SUS DOCUMENTOS MODIFICATORIOS, DE CONFORMIDAD CON LO EXPRESAMENTE ESTIPULADO PARA TALES EFECTOS EN EL CONTRATO PRINCIPAL
MATERIA DEL AFIANZAMIENTO.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA), QUEDARA LIBERADA DE SU OBLIGACION FIADORA SIEMPRE Y CUANDO “LA CONTRATANTE” LE COMUNIQUE POR ESCRITO,
POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA ELLO, SU CONFORMIDAD PARA CANCELAR LA PRESENTE GARANTIA.

EL FIADO PODRA SOLICITAR LA CANCELACION DE LA FIANZA PARA LO CUAL DEBERA PRESENTAR A (LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) LA CONSTANCIA DE
CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. CUANDO EL FIADO SOLICITE DICHA CANCELACION DERIVADO DEL PAGO REALIZADO POR SALDOS
A SU CARGO O POR EL INCUMPLIENTO DE OBLIGACIONES, DEBERA PRESENTAR EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE.

ESTA FIANZA SE CANCELARA CUANDO HABIENDOSE CUMPLIDO LA TOTALIDAD DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL “CONTRATO”, “LA CONTRATANTE” HAYA
CALIFICADO O REVISADO Y ACEPTADO LA GARANTIA EXHIBIDA POR EL FIADO PARA RESPONDER POR LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES ENTREGADOS
Y POR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS MISMOS O POR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PRESTADOS POR EL FIADO, RESPECTO DEL “CONTRATO” ESPECIFICADO
EN LA CARATULA DE LA PRESENTE POLIZA Y SUS RESPECTIVOS CONVENIOS MODIFICATORIOS.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA), ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO PREVISTO EN EL ARTICULO 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE
SEGUROS Y DE FIANZAS PARA HACER EFECTIVA LA FIANZA.

DECIMA PRIMERA. - REQUERIMIENTO

“LA BENEFICIARIA”, PODRA REALIZAR EL REQUERIMIENTO DE PAGO A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN
LAS OFICINAS PRINCIPALES, SUCURSALES, OFICINAS DE SERVICIO O BIEN EN LOS DOMICILIOS DE LOS APODERADOS DESIGNADOS POR LA INSTITUCION PARA RECIBIR
REQUERIMIENTOS DE PAGO, CORRESPONDIENTES A CADA UNA DE LAS REGIONES COMPETENCIA DE LAS SALAS REGIONALES DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA.

“LA BENEFICIARIA” REQUERIRA DE PAGO A LA INSTITUCION ACOMPANANDO LOS DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS SIGUIENTES:
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6.
7.

EL ACTO O CONTRATO EN QUE CONSTE LA OBLIGACION A CARGO DEL FIADO.

LA POLIZA DE FIANZA Y ENDOSO O ENDOSOS RESPECTIVOS.

EL ACTA ADMINISTRATIVA, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR DE MANERA CRONOLOGICA Y CIRCUNSTANCIADA LOS ACTOS U OMISIONES QUE
CONSTITUYAN EL INCUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES GARANTIZADAS.

LA LIQUIDACION DE ADEUDO O DOCUMENTO EN EL CUAL CONSTE EL CREDITO O IMPORTE A REQUERIR CON CARGO A LA GARANTIA.

SILOS HUBIERE, LA DEMANDA O EL ESCRITO DE CUALQUIER OTRO MEDIO DE DEFENSA LEGAL PROCEDENTE, PRESENTADO POR EL FIADO, RESOLUCIONES
O SENTENCIAS FIRMES DICTADAS POR AUTORIDAD COMPETENTE Y SUS NOTIFICACIONES.

LOS DEMAS DOCUMENTOS QUE LA TESORERIA ESTIME PERTINENTES.

DICHOS DOCUMENTOS SE ACOMPARNARAN EN ORIGINAL O EN COPIA CERTIFICADA, SALVO LA POLIZA DE FIANZA Y SU ENDOSO O ENDOSOS, LOS CUALES DEBERAN
ANEXARSE EN ORIGINAL.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES

SERA APLICABLE, A ESTA POLIZA, EN LO NO PREVISTO POR LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS LA LEGISLACION MERCANTIL Y A FALTA DE
DISPOSICION EXPRESA EL CODIGO CIVIL FEDERAL.

DECIMA TERCERA. - ENTREGA DE FIANZAS

(LA AFIANZADORA O LA ASEGURADORA) DEBERA ENTREGAR A “LA BENEFICIARIA”, UNA COPIA DE ESTA POLIZA A TRAVES DEL MEDIO ELECTRONICO, LA DIRECCION
DE CORREO ELECTRONICO (finanzas@proveeduria.unam.mx), 0 AMBOS CONFORME A LO SENALADO EN LA CARATULA DE ESTA POLIZA.
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ANEXO 6
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025

“IMPRESION DE AGENDA ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025”
(SEGUNDA VUELTA)

MODELO DE CONTRATO
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA
PARTE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, A LA QUE EN
LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA UNAM”, REPRESENTADA EN ESTE

ACTO POR , EN SU CARACTER DE ;Y
POR LA OTRA PARTE, , A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR”, REPRESENTADA EN
ESTE ACTO POR , CONFORME A LAS

DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES

DECLARACIONES

I. DECLARA “LA UNAM”:

1. Que de conformidad con el articulo 1° de su Ley Organica publicada en el
Diario Oficial de la Federacién del 6 de enero de 1945, es una corporacion
publica, organismo descentralizado del Estado, dotada de plena capacidad
juridica y que tiene por fines impartir educacién superior para formar
profesionistas, investigadores, profesores universitarios y técnicos utiles a la
sociedad, asi como organizar y realizar investigaciones, principalmente acerca
de las condiciones y problemas nacionales, y extender con la mayor amplitud
posible los beneficios de la cultura.

2. Que la representacion legal de esta Casa de Estudios recae en su Rector (a),
, segun lo dispuesto en los articulos 9° de su Ley
Organica y 30 de su Estatuto General, teniendo, conforme a la fraccion | del
articulo 34 del propio Estatuto, facultades para delegarla.

3. Que el , en su caracter de
cuenta con las facultades necesarias para suscribir este instrumento, de
conformidad con el Acuerdo que delega y distribuye competencias para la
suscripcion de convenios, contratos y demas instrumentos consensuales en
que la Universidad sea parte, publicado en Gaceta UNAM el 5 de septiembre
de 2011.

4. Que dentro de su estructura organico-administrativa se encuentra el
, quien cuenta con la infraestructura y los
recursos necesarios para dar cumplimiento al objeto del presente instrumento.

5. Que para cubrir las erogaciones que se deriven de este Contrato, se afectara
la Partida Presupuestal numero de




6. Que la adjudicacion del presente Contrato se realizd mediante el
Procedimiento de de conformidad con lo establecido por
la Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Nacional Autdbnoma de México y la Circular
emitida por la Secretaria Administrativa, publicada en Gaceta UNAM eI

7. Que para la prestacion de los servicios objeto del presente Contrato, senala
como domicilio el ubicado en

8. Que sefiala como su domicilio legal el 9° piso de la Torre de Rectoria, Ciudad
Universitaria, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, Codigo Postal 04510.

ll. DECLARA “EL PRESTADOR”:

DECLARACION PARA PERSONAS FiSICAS

1. Que es una persona fisica en pleno ejercicio de sus derechos civiles.

2. Que su Registro Federal de Contribuyentes es

DECLARACION PARA PERSONAS MORALES

1. Que esta constituida como conforme a las leyes mexicanas,

segun consta en la Escritura Publica , de fecha de
, pasada ante la fe del Notario Publico num.
de , , Lic.

2. Que , €n su caracter de , cuenta con la capacidad
juridica necesaria para celebrar este tipo de actos, como lo demuestra con la
Escritura Publica , de fecha de

, pasada ante la fe del Notario Publico num. de

) , Lic.

3. Que tiene capacidad juridica para obligarse de conformidad con el objeto de este
instrumento; que dispone de la organizacion, experiencia y demas elementos
técnicos, econdémicos y humanos suficientes para ello, y que conoce en su
integridad el equipo materia de este Contrato, para llevar a efecto los servicios.

4. Que para los efectos del presente Contrato sefiala como su domicilio legal el
ubicado en




lll. DECLARAN AMBAS PARTES:

UNICO. Que vistas las anteriores declaraciones, reconocen mutuamente la

personalidad que ostentan y acreditan estar de acuerdo con obligarse,

conviniendo en celebrar el presente Contrato al tenor de las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO

“EL PRESTADOR” se obliga a proporcionar a “LA UNAM” los servicios
consistentes en , conforme lo describen los anexos a que se refiere
la clausula Segunda del presente instrumento.

SEGUNDA. RELACION DE ANEXOS

Los anexos que forman parte integrante de este Contrato son los que a
continuacion se enlistan:

Opciones / Sugerencias:
Anexo A. Relacion o en su caso, descripcion del equipo y el detalle de como y
en qué condiciones se dara el servicio.
Anexo B. Calendario para los servicios.
TERCERA. PRECIO

El costo de los servicios objeto de este Contrato es de $

( PESOS /100 M.N.), mas $
( PESOS /100 M.N.) por concepto de IVA, lo que
hace un total de $ ( PESOS /100 M.N.).

La cantidad senalada compensara a “EL PRESTADOR” por los materiales,
insumos, sueldos, honorarios, organizacion, direccion técnica y administrativa;
prestaciones sociales y laborales a su personal, asi como por todos los gastos que
se originen como consecuencia de este Contrato, por lo que no podra exigir mayor
retribucidén por ningun otro concepto.

CUARTA. LUGAR Y FORMA DE PAGO

El monto a que se refiere la clausula anterior sera cubierto por “LA UNAM” en

(lugar o _domicilio) en ( ) pagos
vencidos de $ ( PESOS /100 M.N.),
mas $ ( PESOS /100 M.N.) por
concepto de IVA, lo que hace un total de $ ( PESOS

/100 M.N.) cada uno, a mas tardar dentro de los 20 (VEINTE) dias




naturales posteriores a la entrega de las facturas respectivas, las cuales deberan
reunir los requisitos fiscales que marca la legislacion vigente en la materia.

QUINTA. OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR”

Para el debido cumplimiento del objeto materia de este Contrato, “EL
PRESTADOR?” se obliga a:

a) Llevar a cabo los servicios a entera satisfaccion de “LA UNAM”, poniendo en
juego su experiencia y capacidad.

b) Informar a “LA UNAM” sobre sus labores, cuantas veces le sea requerido.

c) Acudir a prestar los servicios de conformidad con los calendarios, programas y
horarios previamente aprobados, sefialados en el anexo .

SEXTA. OBLIGACIONES DE “LA UNAM”

Para el debido cumplimiento del objeto materia de este Contrato, “LA UNAM” se
obliga a:

a) Dar acceso al personal autorizado por “EL PRESTADOR”, previo
acreditamiento e identificacion del mismo.

b) Proporcionar la informacién necesaria para la realizacion de este instrumento.

c) Entregar a “EL PRESTADOR?” las cantidades establecidas en las clausulas
Tercera y Cuarta de este Contrato, en la forma y términos acordados.

SEPTIMA. PENA CONVENCIONAL

Cuando “EL PRESTADOR?” no proporcione los servicios en las fechas acordadas,
pagara a “LA UNAM” una pena convencional del 1% (UNO POR CIENTO) del
valor total de este Contrato por cada dia natural de atraso, en el entendido de que
cuando el incumplimiento sea parcial, la pena convencional se aplicara sobre el
importe de los servicios que aun no se hayan otorgado, salvo que éstos
imposibiliten la utilizacién de todo, en cuyo caso, se aplicara sobre el monto total.
Una vez agotado el monto limite del 20% (VEINTE POR CIENTO) para la
aplicacion de la pena convencional “LA UNAM”, podra rescindir el presente
instrumento sin necesidad de declaratoria judicial.

OCTAVA. GARANTIAS

“EL PRESTADOR” se obliga a garantizar por ( ) dias los
servicios relacionados con este Contrato.




NOVENA. DISPOSICIONES

Los servicios objeto del presente instrumento, seran efectuados exclusivamente
por el personal designado y/o acreditado por “EL PRESTADOR”, mismo que
debera cefiirse a los procedimientos prescritos por “LA UNAM?” para el control de
entradas y salidas de sus inmuebles.

DECIMA. RELACION LABORAL

“EL PRESTADOR” sera el unico responsable del personal que emplee con
motivo de los trabajos a que se refiere este Contrato, respecto de las obligaciones
laborales, fiscales, de seguridad social y civiles que resulten, conforme a los
articulos 13 y 15 de la Ley Federal del Trabajo. Por lo mismo, “EL PRESTADOR”
exime a “LA UNAM” de cualquier responsabilidad derivada de tales conceptos y
respondera por todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en contra
de él o de “LA UNAM”, sea cual fuere la naturaleza del conflicto, por lo que en
ningun caso podra considerarse a ésta como patrén solidario o sustituto.

“EL PRESTADOR” se compromete a sacar en paz y a salvo a “LA UNAM” de
cualquier reclamacion que con motivo del presente Contrato pretendiere su
personal, pagando en todo caso los gastos y prestaciones necesarios.

DECIMA PRIMERA. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

Las partes acuerdan que “EL PRESTADOR” no podra ceder, traspasar o
enajenar, total o parcialmente, los derechos y obligaciones derivados de este
Contrato, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar
con la autorizacién por escrito de “LA UNAM”.

DECIMA SEGUNDA. RESPONSABILIDAD CIVIL

“EL PRESTADOR” sera responsable de los dafios y perjuicios que se causen a
“LA UNAM” o a terceros, con motivo de la ejecucién de los trabajos, cuando
resulten de:

a) Incumplimiento a los términos y condiciones establecidos en el presente
Contrato.

b) Inobservancia a las recomendaciones que “LA UNAM” le haya dado por
escrito.

c) Actos con dolo, mala fe o negligencia.

d) La pérdida de una pieza o refaccién de dificil sustitucion.



e) Detrimento grave en los equipos.
f) Uso de sustancias peligrosas.

g) En general por actos u omisiones imputables a “EL PRESTADOR” o al
personal que emplee.

DECIMA TERCERA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de las partes sera responsable por cualquier retraso o incumplimiento de
este Contrato que resulte de caso fortuito o fuerza mayor, en la inteligencia de
que, una vez superados estos eventos, se reanudara la prestaciéon de los servicios
objeto del presente Contrato, si asi lo manifiesta “LA UNAM”.

DECIMA CUARTA. PATENTES Y DERECHOS DE AUTOR

“EL PRESTADOR” asume toda la responsabilidad por las posibles violaciones a
patentes y derechos de autor en que pudiera incurrir por el uso que haga de los
bienes y técnicas para proporcionar los servicios objeto de este Contrato. Si se
presentare dicho supuesto, “LA UNAM” dara aviso a las autoridades competentes
y a “EL PRESTADOR” en un plazo de 3 (TRES) dias habiles a partir de la fecha
en que tenga conocimiento de la violacion.

Si como consecuencia de lo anterior, “EL PRESTADOR” no pudiera continuar
proporcionando debidamente los servicios “LA UNAM” dara por rescindido el
presente Contrato mediante simple aviso por escrito y podra hacer efectiva la
fianza a que se refiere la clausula Décima Sexta de este instrumento, ademas de
reclamar el pago por los dafios y perjuicios causados.

DECIMA QUINTA. CONFIDENCIALIDAD

La informacién sera propiedad de “LA UNAM”, por lo que “EL
PRESTADOR” no podra utilizarla, copiarla ni reproducirla sin el consentimiento
expreso de ésta.

DECIMA SEXTA. FIANZA

Para garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones del presente Contrato,
“EL PRESTADOR?” debera presentar a mas tardar a la fecha de firma de este
documento, una fianza del 10% (DIEZ POR CIENTO) del valor total del mismo. La
cual debera mantenerse vigente hasta el cumplimiento total del presente



instrumento. La fianza debera contener las declaraciones que a continuacion se
sefalan:

1. Que se otorga en los términos de este Contrato;

2. Que no podra ser cancelada sin la conformidad previa y por escrito de “LA
UNAM”, y

3. Que la institucién afianzadora acepta lo preceptuado en el articulo 178 de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

La fianza solamente se cancelara cuando “EL PRESTADOR” haya cumplido con
las obligaciones que se deriven de este Contrato.

(Clausula Opcional, cuando la Prestacion de Servicios sea superior a Tres Mil
Unidades de Medida y Actualizacion, salvo que éstos se ejecuten antes de la
formalizacion del Contrato).

DECIMA SEPTIMA. RESCISION

Las partes convienen que “LA UNAM” podra rescindir administrativamente el
presente Contrato con el solo requisito de comunicar su decision por escrito a “EL
PRESTADOR?”, sin necesidad de declaratoria judicial previa, en los siguientes
casos:

a) Si “EL PRESTADOR” no ejecutare oportuna y eficazmente los trabajos de
acuerdo con lo convenido por las partes.

b) Si “EL PRESTADOR” no cumpliere con lo establecido en la clausula Séptima.

c) Si suspendiere injustificadamente la ejecucion de los trabajos o si no les diera
la debida atencion por medio del personal competente.

d) Si no realizare los trabajos objeto del presente Contrato eficiente y
oportunamente.

e) Si cediere, traspasare o en cualquier forma enajenare, total o parcialmente, los
derechos y obligaciones del presente Contrato, salvo los derechos de cobro en
Cuyo caso sea con la autorizacion por escrito de “LA UNAM”.

f) Sifuere declarado en concurso mercantil en cualquiera de sus dos etapas.

g) En general, por cualquier causa imputable a “EL PRESTADOR” o a su
personal que implique incumplimiento, total o parcial, a lo previsto en el
presente instrumento.

DECIMA OCTAVA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION



El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a) Se iniciara a partir de que a “EL PRESTADOR” le sea comunicado por
escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de
5 (CINCO) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en
Su caso, las pruebas que estime pertinentes;

b) Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, y

c) La determinacion de dar o no por rescindido el Contrato debera ser
comunicada a “EL PRESTADOR?” dentro de los 15 (QUINCE) dias habiles
siguientes a lo sefialado en el inciso a) de esta clausula.

En el caso de rescision “LA UNAM” hara efectiva la fianza correspondiente.

DECIMA NOVENA. VIGENCIA

La vigencia del presente Contrato sera de contados a partir de la
fecha de su firma.

Convienen las partes que la vigencia no se prorrogara tacitamente, sino que a
voluntad de las partes debera celebrarse un nuevo contrato. En este supuesto, el
precio por concepto de los servicios sera objeto de negociacion, segun las
experiencias adquiridas.

VIGESIMA. TERMINACION ANTICIPADA

“LA UNAM” podra dar por terminado el presente Contrato con el simple aviso por
escrito a “EL PRESTADOR” con una anticipacion de cuando menos 3 (TRES)
dias habiles, sefialando las razones que dieron origen a dicha terminacion.

VIGESIMA PRIMERA. MODIFICACIONES

Las partes podran, en el momento que lo deseen, modificar, por escrito, los
términos y condiciones establecidos en el presente instrumento o en su anexo,
previo consentimiento de los contratantes, debiéndose agregar a este Contrato,
como parte integrante del mismo. El monto total de dichas modificaciones no
debera rebasar, en conjunto, el 20% (VEINTE POR CIENTO) del monto o cantidad
de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos y el
precio de los servicios sea igual al pactado originalmente. Dichas modificaciones
obligaran a los signatarios a partir de la fecha de su firma.



VIGESIMA SEGUNDA. RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL

El presente Contrato constituye el acuerdo integro entre las partes en relacién con
su objeto y deja sin efecto cualquier otra negociacion, obligacion o comunicacion
entre éstas, ya sea verbal o escrita, efectuada con anterioridad a la fecha en que

se firme el mismo.

VIGESIMA TERCERA. JURISDICCION

Para la interpretacion y cumplimiento del presente Contrato, asi como para todo lo
no previsto en el mismo, las partes se someten a la jurisdiccion de los Tribunales
Federales de la Ciudad de México, por lo que renuncian al fuero que por razén de

su domicilio presente o futuro pudiera corresponderles.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenido y
, en la Ciudad de México, a los

alcances, lo firman por
dias del mes de

POR "LA UNAM"

(Nombre y Cargo que
debera de ser el mismo
que aparece en el proemio
y declaraciones)

POR "EL PRESTADOR"

(Nombre y Cargo que
debera de ser el mismo
que aparece en el proemio
y declaraciones)



ANEXO 7A

La declaracion
debera ser en papel
membretado del
participante

(Formato personas fisicas)

DECLARACION DE INEXISTENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES DE LOS
PARTICULARES INTERESADOS (PERSONAS FISICAS) EN PARTICIPAR EN
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Procedimiento: (tipo de contratacion)
Numero: (numero del procedimiento)
Objeto: (del procedimiento de contratacion)

(NOMBRE Y CARGO DEL (LA) FUNCIONARIO (A) O EMPLEADOQ (A) DE LA UNAM ENCARGADO
(A) DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION)

(DEPENDENCIA O ENTIDAD CONVOCANTE)

PRESENTE.

En cumplimiento a lo dispuesto en la fraccién VIl del articulo 8 del Reglamento de Responsabilidades
Administrativas de las y los Funcionarios y Empleados de la Universidad Nacional Auténoma de
México, el que suscribe , con
Registro Federal de Contribuyentes , en mi caracter de particular interesado en
participar en el procedimiento de contratacion sefialado al rubro, manifiesto decir bajo protesta de
decir verdad, que no tengo conflicto de intereses con las y los funcionarios y/o empleados
universitarios de la UNAM que intervienen en cualquier etapa del procedimiento aludido, toda vez que
entre el suscrito (incluidos conyuge, concubina o concubinario, o dependientes econémicos) y las y
los funcionarios y/o empleados referidos no existe vinculo o relacién alguna de caracter personal,
laboral, afectivo, familiar o de negocios.

(Lugar y fecha)

Nombre y firma

C.c.p.- C Titular de la entidad o dependencia convocante

Aviso de Privacidad. “Los datos generales que con motivo de la declaracion que presenten los particulares interesados en participar en
procedimientos de contratacion de que no tienen conflicto de intereses con los funcionarios o empleados universitarios que intervienen en el
procedimiento respectivo, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 8, fraccién VIII de Reglamento de Responsabilidades Administrativas de
las y los Funcionarios y Empleados de la Universidad Nacional Auténoma de México, publicado en Gaceta UNAM el 8 de febrero de 2018; seran
protegidos, incorporados y tratados por la entidad o dependencia encargada de dicho procedimiento, la cual sera responsable del tratamiento de
los datos personales que se le proporcionen y el interesado podra ejercer ante ella los derechos de acceso y correcciéon de datos personales, en
términos de los articulos 16, 18, 21, 22, 25, 26 y 65 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados,
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 26 de enero 2017”.

Manifiesto conocer los términos del presente aviso y el tratamiento que se dara a los datos personales contenidos en la presente declaracion.

Bases No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025 “Impresion de Agenda Universitaria 2025” 22 Vuelta DGACO



ANEXO 7B

La declaracion
debera ser en papel
membretado del
participante

(Formato personas morales)

DECLARACION DE INEXISTENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES DE LOS
PARTICULARES INTERESADOS (PERSONAS MORALES) EN PARTICIPAR EN
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Procedimiento: (tipo de contratacion)
Numero: (niumero del procedimiento)
Objeto: (del procedimiento de contratacién)

(NOMBRE Y CARGO DEL (LA) FUNCIONARIO (A) O EMPLEADO (A) DE LA UNAM ENCARGADO
(A) DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION)

(DEPENDENCIA O ENTIDAD CONVOCANTE)

PRESENTE.

En cumplimiento a lo dispuesto en la fraccion VIl del articulo 8 del Reglamento de Responsabilidades
Administrativas de las y los Funcionarios y Empleados de la Universidad Nacional Autbnoma de México,

el que suscribe , en mi caracter de
(representante legal o apoderado) de la empresa (nombre de la empresa) con Registro
Federal de Contribuyentes (de la_ empresa) , interesada en participar en el procedimiento de

contrataciéon sefalado al rubro, manifiesto decir bajo protesta de decir verdad, que ninguno de los
socios o accionistas de la empresa o sus representantes tiene conflicto de intereses con las y los
funcionarios y/o empleados de la UNAM que intervienen en cualquier etapa del procedimiento
correspondiente, ya que entre dichas personas y las y los funcionarios y/o empleados referidos no
existe relacién o vinculo alguno de caracter personal, laboral, afectivo, familiar o de negocios.

(Lugar y fecha)

Nombre, caracter con el que declara y firma

C.c.p.- C Titular de la entidad o dependencia convocante

Aviso de Privacidad. “Los datos generales que con motivo de la declaracion que presenten los particulares interesados en participar en
procedimientos de contratacion de que no tienen conflicto de intereses con los funcionarios o empleados universitarios que intervienen en el
procedimiento respectivo, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 8, fraccion VIII de Reglamento de Responsabilidades Administrativas
de las y los Funcionarios y Empleados de la Universidad Nacional Auténoma de México, publicado en Gaceta UNAM el 8 de febrero de 2018;
seran protegidos, incorporados y tratados por la entidad o dependencia encargada de dicho procedimiento, la cual sera responsable del
tratamiento de los datos personales que se le proporcionen y el interesado podra ejercer ante ella los derechos de acceso y correccién de datos
personales, en términos de los articulos 16, 18, 21, 22, 25, 26 y 65 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados, Publicidad en el Diario Oficial de la Federacion, el 26 de enero 2017”.

Manifiesto conocer los términos del presente aviso y el tratamiento que se dara a los datos personales contenidos en la presente declaracion.

Bases No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025 “Impresion de Agenda Universitaria 2025” 22 Vuelta DGACO



ANEXO 8

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025

“IMPRESION DE AGENDA ESCOLAR UNIVERSITARIA 2025"
(SEGUNDA VUELTA)

CALENDARIO DE EVENTOS

EVENTO FECHA HORA

ENTREGA-RECEPCION DE

INVITACIONES 07 Y 08 DE ABRIL DE 2025 | = -—=—mememeeeee-

JUNTA DE ACLARACIONES 24 DE ABRIL DE 2025 13:00 HORAS

PRESENTACION DE
PROPOSICIONES Y APERTURA 30 DE ABRIL DE 2025 11:00 HORAS
DE PROPUESTAS TECNICAS
RESULTADO DE LA
EVALUACION DE LA
DOCUMENTACION LEGAL,
COMERCIAL Y FINANCIERA,

ASI COMO DE LAS 06 DE MAYO DE 2025 18:00 HORAS
PROPUESTAS TECNICAS Y

APERTURA DE PROPUESTAS

ECONOMICAS

FALLO DE LA INVITACION 07 DE MAYO DE 2025 13:00 HORAS

ESTOS EVENTOS SE LLEVARAN A CABO EN EL AUDITORIO DE LA DIRECCION
GENERAL DE PROVEDURIA, UBICADO EN AV. REVOLUCION NUMERO 2040, P.B.,
CIUDAD UNIVERSITARIA, DEMARCACION TERRITORIAL COYOACAN, C.P. 04510,
CIUDAD DE MEXICO; ASi COMO POR ViA REMOTA (VIDEOCONFERENCIA) SOLO PARA
LOS ACTOS DE JUNTA DE ACLARACIONES, ACTO DE RESULTADO DE LA EVALUACION
DE DOCUMENTACION LEGAL, COMERCIAL Y FINANCIERA, ASI COMO DE LAS
PROPUESTAS TECNICAS Y APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS (SEGUNDA
ETAPA) Y FALLO A TRAVES DE LA PLATAFORMA ZOOM, MEDIANTE EL ID Y
CONTRASENA, QUE SERAN PROPORCIONADOS A LOS PARTICIPANTES ViA CORREO
ELECTRONICO AL MENOS CON UN DiA DE ANTICIPACION AL ACTO.

Bases No. DGPR-DA-DCD-ITPN-015/2025 “Impresion de Agenda Universitaria 2025” 22 Vuelta DGACO



