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CIRCULAR No. DGPR/ 002/2011.

VNIVERADAD NACIONAL
AVENeMA DE
MEXICO

COORDINADORES, DIRECTORES DE FACULTADES,
ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS,

DIRECTORES GENERALES, SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS,
DELEGADOS Y JEFES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRESENTES

Atendiendo las instrucciones del Secretario Administrativo de esta Universidad, la Direccién General de
Computo y de Tecnologias de Informacion conjuntamente con la Direccion General de Proveeduria,
llevaran a cabo el procedimiento de adquisicién de equipo de computo y periféricos, con el objeto de
_obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad, en apego al numeral 1.13 de la
Normatividad en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de esta Institucion toda vez que la
partida 514 correspondiente a la adquisicion de Equipos de Computo y Periféricos, esta centralizada en la
Direcciéon General de Proveeduria.

Nos permitimos solicitar que las requisiciones correspondientes, para el ejercicio del presupuesto
autorizado para tal fin, se ingresen en la ventanilla de la Unidad de Proceso Administrativo ubicada en la en
1er. Piso de la Direccién General de Proveeduria, durante el periodo que comprende del 15 de abril al 13
de mayo proximo.

Considerando nuestra obligacion de que el procedimiento para la adquisicién de los equipos concluya
satisfactoriamente, se les solicita apegarse a lo establecido en el Anexo 1 de la presente circular, a fin de
asegurar que- el citado procedimiento se efectué con oportunidad y en estricto apego a sus necesidades.

Sin otro particular por el momento, agradecemos la atencién que se sirvan brindar a la presente.

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Cd. Universitaria, D.F., a 14 de abril del 2

/

-/
4

/
= /
DRTGNACIO DE JESUS ANIA BRISENO /' /" ALEJANDROG MS%QRAGON TELLEZ
DIRECTOR GENERAL DE COMPUTO Y DE DIRECTOR GENERZL DE PROVEEDURIA

TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y
COMUNICACION



ANEXO 1

ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO PARA EL EJERCICIO 2011

Elaborar requisicion de compra firmada por el titular de la Dependencia e ingresarla en la
ventanilla de la Unidad de Proceso Administrativo ubicada en la Direccion General de
Proveeduria durante el periodo que comprende del 15 de abril al 13 de mayo préximo,
ésta debera contener el Vo. Bo. de la Direccion General de Cémputo y Tecnologias de
Informacién y Comunicacién (DGTIC) y el folio de pre-registro (AR) otorgado por la
Direccion General del Patrimonio Universitario.

La descripcion de los equipos contenidos en la requisicion debera especificar todas y cada
una de las caracteristicas técnicas necesarias a efecto de que se adquiera el equipo
deseado (componentes, garantias, capacidades, etc.), verificando que los mismos se
encuentren vigentes y anexando la cotizacion de referencia que concuerde con los precios
asentados en su solicitud.

En el caso de que se desee la adquisicion de una marca en especifico se debera
completar el anexo 2. La DGTIC evaluara la viabilidad de la justificacién y en caso de ser
procedente se integrara como se solicitdé por la dependencia al consolidado; de lo
contrario dicha marca sera considerada Gnicamente una referencia.

Asimismo, con el objeto de facilitar la adquisicién de los dispositivos, se ingresara por
separado las requisiciones de los equipos que se relacionan a continuacion:

v Equipos de naturaleza muy especializada, de tal suerte que no pueden ser
consolidados con otros equipos.

v" Cuando la adquisicion deba realizarse con un proveedor con derechos de
exclusividad, incluyendo carta del proveedor donde certifique dicha condicion.

La DGTIC analizara la procedencia de estas requisiciones por separado y en su caso las
turnaran a la Direccion General de Proveeduria para su adquisicién. Las no procedentes
se integraran al consolidado. »

Para el caso de las computadoras armadas de tipo genérico, la DGTIC ha elaborado una
guia de configuraciones “tipicas” en donde la calidad y rendimiento de los componentes
esta homologada, reduciendo el costo de adquisicion, dichas configuraciones estan a
disposicion de los interesados en el sitio web del Consejo Asesor en Tecnologias de
Informacién y Comunicacion, http://www.catic.unam.mx en donde se podra descargar el
documento. Si la dependencia opta por seleccionar una de estas configuraciones “tipo”,
debera sefialar en su requisicion claramente el nimero de la opcidn solicitada, en dicho
caso ya no sera necesario anexar las caracteristicas técnicas ni la cotizacion de ese
renglén.

La DGTIC consolidara los apartados de las requisiciones recibidas a fin de elaborar
especificaciones técnicas para la realizacion de la licitacion publica por Ila Direccion
General de Proveeduria.



ANEXO 2
DIRECCION GENERAL DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
JUSTIFICACION TECNICA DE EQUIPOS DE COMPUTO Y PERIFERICOS REQUERIDOS POR MARCA

ENTIDAD O DEPENDENCIA

REQUISICION No. .

PROVEEDOR CON-DERECHOS EXCLUSIVOS

RESPONSABLE DEL AREA DE SISTEMAS - SECRETARIO O JEFE DE UNIDAD
DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)

TITULAR DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA



