asmummmmmwm

.? - Sy
4 ' 3

DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA -

CIRCULAR No. DGPR/029/10

Asunto: Cambio de ropay. calzado '

VNIVER xDAD NAQHONAL ' de trabajo por dictamen, - 7 -

- AVFN"MA DE , - _ reclasificacion u otra talla; - Lo
MEXiIco dotacmn 2010.

ALOS SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS ' I
DELEGADOS Y JEFES DE UNIDAD ADMINISTRATIVA -
PRESENTE S.

Me permlto hacer de su conocimiento que, para estar en posnblhdad de camblar las el
prendas relativas a Ropa y Calzado de Trabajo, por dictamen, reclasificacion u otra

talla, en el presente afio, es indispensable haber actualizado Ios datos del trabajador
conforme al dictamen, registrado su reclasificacion y/o su nueva talla; - segun -
corresponda, en el Slstema Integral de Personal (SIP) Médulo de Ropa de Trabajo Yoo
devolver las prendas nuevas en su empaque original. Para efectuar el tramite -~ .
respectivo, es necesario que la entidad o dependencia elabore un oficio med;ante el o
que realice la devolucnon y especifique ademas lo siguiente: SRR

POR D,lCTAMEN:

lnforme de las prendas que. le fueron-entregadas al trabajador y las que por
dictamen se le debe de dotar, especifiéando las tallas-y/o numero de calzado.
Invanablemente tendra que anexar co s:mpla: del cntado‘dlctamen

r? £.7%

POR R-ECLAS.IFI'C'ACION: {m} 5{:;‘ r'g

POR TALLA:

La nueva talla _del trabajador.

* El oficio. debera estar dmgldo al Lic. Alejandro Mondragén Téllez, Director General de

Proveeduria, con copia para el Lic. Jaime Morales Esponda, Director de Plangacion y oo
Organizacion, asi como para el Ing. Roberto Rubén Lépez, Subdirector de Almacenes, S

»-ambos dela Direccidon.General de- Proveedurla

-deberan ser entregado en la Subdireccién -de Almacenes de la citada.Difeccién -
.. General, ubicada en la planta baja del edificio principal, donde se lievara a- cabo el -
- tramite correspondierite por personal del area, en el Modulo -establecido . para tal-: oo

El oficio respectuvo con el vestuario a devolver, y en su caso la copia del dlctamen




DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA

CIRCULAR No. DGPR/029/10
‘Asunto: Cambio de ropa y“c’:ali‘édo“'.
. de trabajo por dictamen, =
AVENMA DE , reclasificacién u otra talla;
MEXICO ' : dotacion 2010. :
-2-
finalidad, en horario-de 9:00 a 13:00 horas en dias habiles. De! tramite realizado;--sé“ e
extendera un vale de salida para confirmar el cambio. -
'Sin otro particular, me es grato en'vijarle’s un cordial saludo.
) ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABIZARA EL,ESPIRITU”,
Cd. Universitaria, D, F.,4 9 de-Septiémbre’de 2010
EL DIREGHORCENERA 2
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