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SECRETARIOS ADMI NISTRATlVOS, DELEGADOS 
Y JEFES DE UNlOAD ADMINISTRATIVA, RESPONSABLES 
DEL AREA DE BIENES Y SUMINISTROS EN ESCUELAS, 
FACULTADES, INSTITUTOS Y CENTROS 
PRESENTE 

A fin de garantizar la suficiencia de recursos y su correcta clasificaci6n por partida de 
gasto, de acuerdo a 10 que establecen las "POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION 
PRESUPUESTAL 2014" emitidas por la Direcci6n General de Presupuesto. Con el objeto 
de evitar el mantener saldos de cuentas par pagar en partidas presupuestarias cuya 
clasificaci6n fue err6nea y considerando que el ejercicio de la partida 257 "Gastos y 
Derechos de Importaci6n" es centralizado por la Direcci6n General de Proveeduria, 
excluyendo a las dependencias foraneas . 

Se emite la presente circular, con la finalidad de que la creaci6n de las cuentas par 
pagar que se solicitan a las Unidades de Proceso Administrativo, para cubrir los 
compromisos con proveedores extranjeros, derivados de las requisiciones solicitadas par 
las dependencias universitarias a la Direcci6n General de Proveeduria a traves de la 
Direcci6n de Comercio Exterior; se realice can criterios de clasificaci6n hornoqeneos: 

A)  Unicamente debera considerarse el costa unitario de las mercanclas a adquirir, 
evitando incluir gastos por concepto de f1etes, maniobras, comisiones por 
transferencia bancaria, seguros, certificados, cajas de empaque, contenedores, 
etc. que no formen parte integrante de los bienes a adquirir (shipping, handling, 
transfer fee, insurance, wood boxes, por ejemplificar algunos) . 

B) Cuando la compra se realice can cargo a los ingresos extraordinarios de la 
dependencia, la cuenta par pagar se solicitara de acuerdo a 10 establecido en el 
incise anterior, debiendo agregar el 25% del valor de la rnercancla, con cargo a 
una cuenta de ingresos extraordinarios, por concepto de "Gastos y Derechos de 
lmportacicn" , utilizando un c6digo proqrarnatico de referencia de la partida 257 de 
la dependencia, tal como se indica en la circular DGPRJ01 0/2012 de fecha 02 de 
octubre de 2012. 

C) Para la clasificaci6n per partida de las mercanclas solicitadas en una requisici6n 
de compra al extranjero, debera considerarse 10 establecido en las "Pollticas y 
Normas de Operaci6n Presupuestal 2014" grupos 400 "Artfculos y Materiales de 
Consumo" y 500 "Mobiliario y Equipo" . 
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.M.EZI(,O D) En su caso, cumplir can los requerimientos especfficos de otras dependencias 
centralizadoras (Direcci6n General del Patrimonio Universitario, Direcci6n General 
de C6mputo y de Tecnoloqlas de Informaci6n y Comunicaci6n, Direcci6n General 
de Bibliotecas, Direcci6n General de Servicios Administrativos, etc.). 

E) No se aceptaran requisiciones par concepto de servicios (partidas del grupo 200), 
salvo cuando se trate del pago de alqun servicio implicito a la compra del bien 
subyacente (extensi6n de garantia, lnstalacion, calibraci6n, etc.), con cargo a las 
partidas 231 "Servicios de mantenimiento de equipo de laboratorio y diverso" y 243 
"Otros servicios comerciales", dicho servicio debera incluirse tanto en la cotizaci6n 
como en la factura del bien, especificando el servicio que se trate. 

F)  En el caso de adquirir software, con cargo a la partida 411 "Artlculos, materiales y 
utiles diversos" debido a que no existe importaci6n ffsica de mercancfas, es 
indispensable que se envie a la Direcci6n de Comercio Exterior, en un plazo no 
mayor a cinco dlas habiles posteriores a la recepci6n de la Iicencia de uso del 
software, documento formal que indique que se esta utllizando en la dependencia, 
a entera satisfacci6n; omitir el envlo de este documento, implica que no se 
autorice una nueva requisici6n por dicho concepto. 

Los Gastos y Derechos de Importaci6n que se clasifican en la partida 257, cuando el 
origen de los recursos de las requisiciones provienen del presupuesto federal, PAPIIT y 
CONACyT, son cubiertos por la Direcci6n General de Proveeduria, no asl cuando son 
financiadas can ingresos extraordinarios de las dependencias. 

Sin otro particular por el momento, aprovecho para saludarles. 

Ate n tam e n t e. 
"POR MI RAZA HABLARA. EL EspiRITU" 
Ciudad Universitaria, D.F. a 11 de abril de 2014 


