DIRECCION GENERAL DE COMPUTO Y DE
TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
DIRECCION GENERAL DE PROVEEDURIA

CIRCULAR DGPR/001/2015

Asunto: Disposiciones que deberan observar para la
adquisicion de equipos de computo para el gjercicio
presupuestal 2015 con cargo a la partida 514.

AVDBN"MaA DE
MEXICO

A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE
FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y
CENTROS, DIRECTORES GENERALES,
SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS,
DELEGADOS Y JEFES DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PRESENTES

Como es de su conocimiento, el Consejo Asesor
en Tecnologias de Informacidn y Comunicacion,
en lo sucesivo CATIC, de acuerdo al presupuesto
asignado y conforme a las necesidades de las
entidades y  dependencias  universitarias
distribuyé para el presente ejercicio el
presupuesto para la Adquisicién de Equipo de
Computo y Periféricos con cargo a la partida 514.

A partir del presupueste asignado, la compra para
el presente afio se sujetaré al procedimiento
previstc en la Normatividad en Materia de
Adquisiciones, Asrendamientos vy Servicios
vigente y de conformidad con los montos
establecidos por el H. Comité de Adquisiciones,
Arrendamientes y Servicios de la UNAM para el
gjercicio 2015 dados a conocer a través de la
circular nimero SADM/002/2015.

En censecuencia se debera observar lo siguiente;
COMPETENCIA.

.- Toda entidad o dependencia universitaria,
incluyendo aquella que cuente con Subcomité de
Adguisicicnes, Arrendamientos y Servicios, podra
realizar adjudicaciones con asignacion en Ia
partida §14 hasta por un importe |. V. A. incluido de
3692,520.00 M.N.,, en los términos que a
continuacion se indican:

a)} Con wuna sola cotizacion, hasta un
imperte |LV.A. incluido de $247,080.00
M.N.,

b) Mediante cuadro comparative entre el
rango de $247,080.00 M.N. y hasta
$602,520.00 M.N. L.V.A. incluido, a la
oferta con precic mas bajo debiendo
contarse cuando menos con tres
cotizaciones. Dentro de este rango, si
existe imposibilidad para elaborar un
cuadro comparativo porque e bien a
adquirir se ubica en algunc de los
supuestos previstos en las fracciones |,
I, vI o XIV del numeral 4.2 de la
Normatividad en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, la entidad o dependencia
universitaria estara obligada a elaborar Ia
justificacion respectiva; supuesto en el
que sera responsabilidad dnica y
exclusiva de la misma el que sea
procedente y que se encuentre integrada
en el expediente correspondiente.

Il.- Cuando el monto asignade por el CATIC
supere el importe LV A, incluide de $692,520.00
M.N. y la entidad o dependencia universitasia no
cuente con Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, la Direccion General
de Proveeduria serd la competente para realizar
el procedimiento de adjudicacion, en cuyo caso
debera observar lo siguiente:

a) Cuando por la naturaleza del tipo de
equipo no permita su consolidacion y se
ubique entre el rango de mas de
$692,520.00 M.N. y hasta $988,320.00
M.N. L.V.A. incluido, la compra podra
realizarse mediante cuadro comparativo
a la oferta con precio mas bajo.

Dentro de este mismo rango, si existe
imposibilidad de elaborar un cuadro
comparativo porque el bien a adquirir se
ubica en algunc de los supuestos
previstos en las fracciones |, lIl, V1 o XIV
del numeral 4.2 de la Normatividad en
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Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, |a entidad o
dependencia universitaria estara
obligada a elabeorar la justificacion
respectiva, supuesio en el cual sera
responsabilidad de la Direccién General
de Proveedurla que se encuentre
integrada en el expediente
correspondiente. En este caso, la
justificacion gue sobre el particular emita
el o la titular de la entidad o dependencia
universitaria solicitante, deberd contar
con el visto bueno del titular de Ia
Direccidbn General de Coémputo y de
Tecnologlas de Informacion y
Comunicacion.

b} Cuando el impoite asignado supere los
$988,320.00 M.N. LV.A. incluido y para
los bienes a adquirir en donde no se
requiera de una marca 0 modelo
especifico, la requisicion de la entidad o
dependencia universitaria sera
consalidada por la Direccién General de
Computo y de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion
conjuntamente con la Direccidn General
de Proveeduria para instrumentar el
procedimiento que resulte aplicable, sea
una invitacibn a cuando menos tres
personas o una licitacion plblica. En este
supuesto, se debera sujetar al catalogo
para la adquisicibn de equipos
unicamente con la descripcidén de
caracteristicas técnicas que al respecto
autorice el CATIC.

lil.- Cuando el monto asignado por el CATIC
supere el importe LLV.A, incluido de $988,320.00
M.N. y la entidad o dependencia universitaria no
cuente con Subcomité de  Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, pero los bienes a
adquirir conforme a las necesidades de las
mismas se ubiquen en alguna de las hipdtesis
comprendidas en el numeral 42 de Ia
Normatividad en Materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la UNAM, la titular
de la Direccién General de Proveeduria en su
caracter de Secretaria Técnica, deberd remitir la
propuesta de compra al H. Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
organo gue si encuentra procedente la soficitud
de excepcidn a licitacion publica, podra
determinar que la misma se leve a cabo
mediante invitacibn a cuando menos tres
personas o© adjudicacion directa, segun
corresponda. En este supuesto, la justificacion
que sobre el particular emita el o la titular de Ia
entidad o dependencia universitaria solicitante,
debera contar con el visto bueno del titular de la
Direccion General de Cémputo y de Tecnologias
de Informacién y Comunicacian.

V.- Cuando el monto asignado por el CATIC
supere el importe |.V.A. incluido de $692,520.00
M.N. v la entidad o dependencia universitaria
cuente con Subcomité de Adquisicicnes,
Arrendamientos y Servicios, debera observar to
siguiente;

a) Sera competenie para realizar el
precedimiento de invitacidon a cuando
menos tres personas si el presupuesto
asignado no supera un importe |LV.A.
incluido de $2°088.000.00 M.N. en el
entendido que de superarlo tendra que
instrumentar un  procedimiento  de
licitacién pudblica.

b} Cuando los bienes a adquirir se ubiguen
en alguna de las hipotesis sefialadas en
el numeral 4.2 de la Normaftividad en
Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la UNAM,
la propuesta de compra serd de la
competencia del  Subcomité  de
Adquisiciones, Arrendamientos  y
Servicios de la propia entidad, 6rgano
que si encuentra procedente la solicitud
de excepcidn a licitacién publica, podra
determinar que la misma se lleve a cabo
mediante invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa, segun
corresponda. En  este supuesto, la
justificacién que sobre el particular emita
el o la titular de fa entidad ¢ dependencia
universitaria solicitante, debera contar
con el visto bueno del fitular de Ia
Direccidon General de Computo y de
Tecnologias de Informacion y
Comunicacién.



VNIVERADAD NACIONAL

AVFreMA DE

MIXICO .
Las solicitudes internas de compra o

requisiciones que se elaboren para la adquisicion
de equipos de cémputo v periféricos con base en
esta circular, cuyos equipos cumplan con las
especificaciones del catalogo publicado por el
CATIC en el gjercicio 2015, no requeriran de visto
bueno de la Direccion General de Computo y de
Tecnologias de Informacién y Comunicacién.

Para los supuestos previstos en los puntos Il y Ill,
las requisiciones deberan integrarse a través del
Sistema Electrénico de Adquisiciones con la
leyenda “Consolidade de Cdmputo 2015" a mas
tardar el dia 18 de mayo del afio en curso.

CAMBIOS A LOS PROYECTOS APROBADOS
POR EL CATIC.

En casc de que la entidad o dependencia
universitaria pretenda adquirir equipos distintos a
los solicitados originalmente al CATIC, la solicitud
interna de compra ¢ la requisicién que se elabore
debera incluir las razones que motivaron al
cambic con el visto bueno del titular de la
Direccién General de Computo y de Tecnologias
de Informacién y Comunicacion.

MEJORES CONDICIONES DE COMPRA Y
PRECIO.

Para garantizar que la entidad ¢ dependencia
universitaria tenga las mejores condiciones de

compra y precios de los equipos de cémputo y
periféricos, se instrumentaran las siguientes
acciones:

A) ElI CATIC publicara en su sitio Web
{hitp:/f'www.catic.unam.mx), con acceso
unicamente con cuenta o contraseria, las
listas de precios de mayoristas
proporcionadas por los fabricantes vy
actualizadas mensualmente par los
mismos, con base en el catélogo
genérico del CATIC.

B) La entidad o dependencia universitaria
que adquiera bienes de conformidad a lo
descrito en los punto | y 1l, inciso a) del
rubro COMPETENCIAS de esta circular,
estarg cbligada a revisar las listas de
precios de los mayoristas en el sistema
CATIC y comprar al proveedor que
ofrezca el mejor precio conforme a sus
necesidades. En ninglin caso podra
efectuarse una compra por encirna de los
precics establecidos en la citada lista,

C) Para ios procedimientos previstos en los
purtos I, inciso b) y IV, incisc a) del
apartado COMPETENCIAS, las listas de
precios en el sistema CATIC, deberan
tomarse como referencia para tener el
parametro de los precios de mercado,
por lo gue en ninglun caso podra
efectuarse una adjudicacion por encima
de tales precios.

Para el Seguimiento y Control de los recursos
asignados en la partida 514, la entidad o
dependencia universitaria que de conformidad
con lo sefialade en la presente circular hubiera
adquirido los bienes bajo su responsabilidad,
debera remitir, al final de su proceso de compra,
copia de las facturas de sus adquisiciones a la
Direccion General de Proveeduria.

Atentamente )
“POR MI RAZA, HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Universitaria, D.F., a 16 de abril de 2015

”
»

Dr. Felipe Bracho Carpizo

Director General de Computo y de

Tecnclogias de Informacion y
Comunicacion

Lic-Guadalupe Leon Villanueva
Directora General de Proveeduria



