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1. Todas las entidades y dependencias universitarias seran compe-
tentes para llevar a cabo Adjudicaciones Directas por Monto.

2. Cuando se trate de los procedimientos de Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas y Licitaciones Publicas, la Direccion General
de Proveeduria sera la competente para realizarlos, si la entidad o
dependencia no cuenta con Subcomité de Adquisiciones, Arrenda-
mientos y Servicios.

3. Cuando la entidad o dependencia respectiva cuente con Sub-
comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sera de su
competencia instrumentar los procedimientos de Invitaciéon a Cuan-
do Menos Tres Personas y de Licitaciones Publicas.

Para los procedimientos que sean de la competencia de la Direccién
General de Proveeduria, las requisiciones y solicitudes tendran que
ingresarse con una investigacion de mercado, en observancia al punto
3.2.5 dltimo parrafo, de la Normatividad de Adquisiciones, Arrenda-
mientos y Servicios de la UNAM y 2.4 del Capitulo Il, de las Politicas
y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
misma Universidad.

En todas las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y servi-
cios, se debera dar cumplimiento a lo dispuesto tanto en el “Acuerdo
que delega y distribuye competencias para la suscripcion de Convenios,
Contratos y demas Instrumentos Consensuales en que la Universidad
sea parte”, como en el “Acuerdo por el que se establece el Procedi-
miento de Validacion, Registro y Depésito de los Convenios, Contratos
y demas Instrumentos Consensuales en que la Universidad sea parte”.

Por otro lado, se ratifica que es compromiso de las entidades y depen-
dencias, adquirir a través del Almacén General de la Direccion General
de Proveeduria, la ropa de trabajo y los bienes e insumos comprendi-
dos en el Catalogo de Bienes de Uso Recurrente, para lo cual la citada
Direccién General, asume el compromiso de que el Almacén cuente
en todo momento con existencias de la mejor calidad y al menor costo.

Igualmente, se reitera que las disposiciones que se contienen en la
presente Circular, son de caracter general y de observancia obligatoria
para las entidades y dependencias universitarias. La inobservancia a
la Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de esta
Institucion, asi como a las Politicas y Lineamientos de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la misma, es motivo de sancién, conforme
lo dispone la Legislacion Universitaria y la propia Normatividad citada.

Finalmente, es preciso puntualizar que con las disposiciones que
se contemplan en esta Circular, se deja sin efecto la Circular N°
SADM/002/2017 de fecha 30 de enero de 2017.

ATENTAMENTE
“Por mi Raza HaABLARA EL EspiriTu”

Cb. UniversiTARIA, CD.MX., 29 pe ENERO DE 2018
EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y
PRESIDENTE DEL CoMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERvIcios DE LA UNAM

ING. LEOPOLDO SiLva GUTIERREZ

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR

Asunto:

A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE
FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS,
DIRECTORES GENERALES, SECRETARIOS
ADMINISTRATIVOS, DELEGADOS Y JEFES

DE UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRESENTES

Me permito hacer de su conocimiento, el calendario en el que se
establecen las sesiones ordinarias que realizara el Comité de Adqui-
siciones, Arrendamientos y Servicios de nuestra Casa de Estudios,
durante el ejercicio presupuestal 2018, autorizado por el mismo en su
Primera Sesién Ordinaria del presente afo, verificada el 26 de enero, en
ejercicio de las atribuciones que le confieren el numeral Cuarto punto 3
del Acuerdo por el que se Reestructura el Comité de Compras y Servi-
cios de la Universidad Nacional Auténoma de México; el punto 2.5 fraccion
Il de la Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
esta Institucion, asi como los puntos 3.3 y 4.2 del Manual para la Inte-
gracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la misma, el cual fue aprobado en los siguientes términos:

MES DiA
FEBRERO 16
MARZO 9
ABRIL 6y 27
MAYO 25
JUNIO 15
AGOSTO 3y 24
SEPTIEMBRE 14

SADM/004/2018

Calendario de sesiones ordinarias del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la UNAM para el ejercicio
presupuestal 2018.

OCTUBRE 5y 26
NOVIEMBRE 16
DICIEMBRE 7

Lo anterior, con la finalidad de que cuando la entidad o dependencia
respectiva tenga asuntos que desahogar, cuya competencia corres-
ponda a dicho Cuerpo Colegiado, en ejercicio de las atribuciones que
a éste le confiere el numeral Cuarto del Acuerdo por el que se Rees-
tructura el Comité de Compras y Servicios de la UNAM, el punto 2.5
de la Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi
como el punto 3 del Manual para la Integracién y Funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UNAM, se
remita la documentacion de soporte debidamente integrada a la Titular
de la Direccion General de Proveeduria, quien funge como Secretaria
Técnica del mismo, a més tardar con cinco dias habiles de antelacion a
la sesion proxima inmediata que corresponda, con el propdsito de que
puedan ser incorporados al Orden del Dia, atendiendo a lo dispuesto
en el punto 4.7 del ordenamiento normativo citado en ultimo término.

Cuando el expediente se remita con posterioridad al limite sefialado
para la presentacion de la documentacion de los asuntos a desahogarse
en la sesién préxima a verificarse, el asunto se agendara para ser aten-
dido en la siguiente que corresponda, conforme al citado calendario.
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